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1. Was ist PC-VAB? Warum PC-VAB?

PC|VAB

Mit PC-VAB erhalt der Anwender eine einfache, zuverlassige und langfristig
betreute PC-Losung flr die Bewaltigung der Arbeiten rund um die Vereins-
Mitgliederverwaltung. Der Anwender kommt schnell zum Ziel. Unabhangig ob
bei der Beitragsabrechnung (Lastschriften, Barzahler) oder bei typischen
Auswertungen wie z.B. Jubildumsliste, Geburtstagsliste, etc.

Hier die Vorteile auf einen Blick:

e Langfristig betreute und sichere Losung

e Einfache und leicht zu handhabendes ,schlankes™ System
e Faire Preise (Update's und Betreuung inklusive)

e Datenimport und —-Export von und nach Excel/CSV

FUir mehr Info einfach die Internet-Seite von Schafer VAB Gesellschaft fur
EDV-L6sungen mbH aufrufen: www.schaefer-vab.de
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2. Was brauche ich fur den Betrieb von PC-VAB?

2.1 Technische und organisatorische Voraussetzungen

1]
l\==

2.1.1 Ein Computersystem

- mit Microsoft Windows (XP, Vista, Win7, Win8.x und Win 10)

- Pentium 4 oder hdher, Festplatte mit mind. 100 MB frei

- Tastatur, Maus oder sonstiges Zeigegerat

- Zugang des PC's zum Internet (Update + automatische Lizenzverlangerung)

2.1.2 Das Programmpaket PC-VAB - Version 3.X
- von Ihrem Lizenzgeber z.B. auf CD-ROM - siehe 3.1.1
- direkt im Internet unter www.schaefer-vab.de - siehe 3.1.2

Das Programmpaket ,vab_setup.exe" ist eine Vollversion. Auch flr ein Update auf
eine neue Version gilt: Datensicherung machen und die neue vab_setup.exe zunachst
ggf. herunterladen und dann einfach ,driber" installieren. Bitte beachten Sie die
VAB-STEPS-Hinweise im Anhang zu dieser Dokumentation

2.1.3 Eine Lizenzdatei

Eine Lizenzdatei erhalten Sie im Rahmen einer Lizenzvereinbarung von Ihrem
Lizenzgeber oder direkt als Einzelplatz-Lizenz von Schafer VAB. Auch ohne
Lizenzdatei kann PC-VAB trotzdem installiert und ausprobiert werden...
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3. Wie installiere und starte ich PC-VAB

3.1 Installation - Vorgehensweise und Tipps

Grundlage fur die Installation von PC-VAB ist immer das Programm-Paket ,(vab_)setup.exe"
welches auf einem Datentrager des Windows-System's gestartet werden muss. Soll mit PC-VAB
gleich produktiv gestartet werden, ist eine Lizenzdatei notwendig. Hier die zwei haufigsten
Varianten zur Auslieferung:

3.1.1 3.1.2
Der Lizenznehmer erhilt die Lizenzdatei a) Der Lizenznehmer erhalt die Lizenzdatei
inkl. PC-VAB Software (setup.exe) vom vom Lizenzgeber z.B. per E-Mail.
Lizenzgeber auf CD-ROM. b) Der Anwender ladt sich PC-VAB von
_ o _ _ _ www.schaefer-vab.de / www.pc-vab.de -
Hier als Beispiel die Auslieferung einer Technischer Bereich - auf die Festplatte
Einzelplatz-Lizenz von Schafer VAB des PC-Systems herunter und startet die
(Mappe, gedruckte Info's, CD-ROM mit Installation wie nachfolgend
Lizenzdatei — autom. Lizensierung) beschrieben...
..... E 2 Pox tham ArteT ? T }{
chAB 4 nﬂ oy @
o D .- : Downloads I
< ,/y/ x I | vab_setup.exe _
B = St Download komplett
: pcVaB|
=k Léschen Mehr zeigen

Ist PC-VAB schon in Betrieb, kann eine Datensicherung (siehe
9. ,Gesamtbestand sichern™) vor Installation nicht schaden...
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.1.1 Installation von CD-ROM (Lizenz wird ggf. automatisch eingelesen)

@ BackGround
(™) config
@ Lizenz

Eb Testbestinde_als_Auslagerung

@Themen

Ordner flr die Lizenzdatei

k J

k J

Gesammelte Dokumente und Hilfestellungen zu PC-VAR

»  orlagenverzeichnis

PC-YaB Versionsnummer und Datum

k J

> Programm PC-Ya&B

*—j WaR_Einzelplatzlizenz_direkt_Start.pdf —— PC-WAB Installation und Hilfestellung

Die setup.exe mit -

Doppelklick starten,
falls nach Einlegen

die CD-ROM nicht
automatisch startet
und den Start der
~Setup.exe®™ anbietet...

InstallShi. -

v
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.1.2 Installation wenn vab_setup.exe z.B. heruntergeladen wurde

Downloads

T vab_setup.exe
<
Download kompl

Mehr zeigen

{2 PC-VAB - InstallShield Wizard |

Die ,,vab_setup.exe™ mit
Doppelklick starten...

InstallShi. -
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.2.1 Installationsvorgang bei beiden Varianten - Lizenzvereinbarung

{if PC-VAB - InstallShield Wizard

Willkommen beim InstallShield Wizard fiir
PC-VAB

Der InstallShield(R) Wizard wird PC-VAB auf lhrem
Computer installieren. Klicken Sie auf "Weiter”, um
fortzufahren.

WARNUNG: Dieses Programm ist durch Copyright
und internationale Vertrage geschiitzt.

< Zuriick

5 PC-VAB - InstallShield Wizard

Lizenzvereinbarung

Bitte lesen Sie nachfolgende Lizenzvereinbarung sorgfaltig durch.

Das vorliegende Programm PC-VAB (Vereinsabrechung) ist Eigentum ~
der Schafer VAB Gesellschaft fir EDV-Lésungen mbh, Waldstralie 9,
D-71723 GroRbottwar.

Das Programm dient im Rahmen der Obergebenen Lizenzdateien zur
Verwaltung von Vereinen und Verbanden einschl. der Erstellung von
Auswertungen und der Durchfiihrung des Beitragseinzugs. Es darf
nur zu diesem Zweck verwendet werden.

=l

Eine Weitergabe an Dritte ist nur mit Zustimmung der Schafer VAB

........ —,

" Ich |lehne dig

T

InstallShi. -

< Zuriick ‘ Weiter = )Ahhrechen |
-
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.2.2 Installation - Benutzerinformationen

i PC-VAB - InstaliShield Wizard

Benutzerinformationen
Geben Sie bitte [hre Informationen ein. _ 3 PC_VAB - Installshield Wizard ol
: Readme-Informationen \
Benutzername: Bitte lesen Sie den Inhalt dieser Infodatei sorgfaltig ... “
|Anwender :
Herzlich willkommen =
Craanisation:

bei PC-VAB, dem Mitgliederprogramm fur Vereine und Verbande.

|‘UereinfGemeinschaﬁ

Die Vereinsabrechnung hilft lhnen, Ihre Mitglieder einfach und effizient

. . . zur verwalten.
Hier kénnen Sie Ihren Namen
. : . Zur Installation der Vereinsabrechnung (PC-VAB) ist Windows 2000
u nd/Oder Organlsatlon elngeben oder eine héhere Version erforderlich. Das Programm PC-VAB wurde —
oder einfach ,leer" lassen. fir Windows XP optimiert. Die minimale Bildschirmauflésung, die Sie
bendtigen, betragt 800 x 600 Pixel.
Dann ,Weiter" klicken _ —— =
InstallShi. -
InstallShi_ - T, N —

= Zurlick Weiter = Abbrechen

PC-VAB Dokumentation — “Die 10 wichtigsten Fragen und Antworten rund um PC-VAB” | © Schéfer VAB Ges. flir EDV-L6sungen GmbH




3. Wie installiere ich PC-VAB

3.2.3 Installation - Pfade

Bei PC-VAB sind Programm und Daten aus

i PCVAB - InstaliShield Wizard Sicherheitsgriinden voneinander getrennt.
Ziclordner Die voreingestellten Pfade sollten nicht

icken Sie auf Wetter, um diesen Ordner 241 nicht verandert werden. Siehe auch VAB-STEPS

Andern

) Instaliere PC-VAB nach im Anhang zu dieser Dokumentation

C:A\Program Files (x86)\PC-VAB Andern__. |

{5 PC-VAB - InstallShield Wizard x|

Ordner fiir die Datenverzeichnisse ‘

Klicken Sie auf "_n_-"u’eiter', um in diesen Ordner zu installieren oder

Installieren der Daten fiir PC-VAB nach:

C\PC-VAB\ Andern.__. |

InstallShi. -

= Zurlick

InstallShi. -

= Zurlick Abbrechen

|
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.2.4 Installation fir ,Jeden der diesen Computer verwendet (alle Benutzer)®

PC-VAB InstallShield - Wichtiger Hinweis! x|

Hinweis!

Wenn Sie in der folgenden Maske gefragt werden, ob Sie das P
nur fur sich oder fur alle Benutzer installieren wollen, dann wah
bitte "Alle Benutzer” aus,

Im anderen Fall kann es Probleme mit der Installation geben.

-VAB - InstallShield Wizard

Bereit das Programm zu installieren

Der Assistent ist bereit, die Installation zu beginnen.

PC-VAB sollte i.d.R. immer flr Sie auf "Zuriick”, wenn Sie lhre Installationseinstellungen iiberpriifen
.Jeden, der diesen Computer dern wollen. Klicken Sie auf "Abbrechen”, um den Assistenten zu ___

verwendet (alle Benutzer)"
installiert werden.

Wird abweichend installiert, so kann

entweder die Installation abbrechen

oder der Anwender hat dann ggf.
keinen Zugriff auf die Daten.

InstallShi. -

< Zuriick |'&' Installieren Abbrechen
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.2.5 Installation — Meldung Benutzerkontensteuerung und Fertigstellung

Hinweis: Ist die Benutzerkontensteuerung unter Windows standardmaRig
eingestellt, so wird im weiteren Verlauf der Bildschirm , abgedunkelt™ und
Windows erwartet eine separate Administrator-Freigabe (ggf. mit
Kennwort) fur die Installation von PC-VAB.

G Benutzerkontensteuerung >

Mochten Sie zulassen, dass durch diese App von einem
@ unbekannten Herausgeber Anderungen an lhrem PC
vorgenommen werden?

Programmnarme: ChUsershlocal_admin\AppDatatLocal\PC-VAR
Install\{364FEAFT-2692-46EE-BEVE-SD01..\PC-VAB.msi

Herausgebern Unbekannt
Dateiursprung:  Festplatte auf diesern Computer

o % 3 L N 2
( 4 . = - 1& PC-VAB - InstallShield Wizard x|
|| Details anzeigen ) Dein U
"' ‘ InstallShield Wizard abgeschlossen
—1

Anzeigereitpunkt filr die Benachrichtigungen dndern

Der InstallShield Wizard hat PC-VAB erfolgreich
installiert. Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den
Assistenten zu verlassen.

£ FEAEEIER A’rechen |
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.3.1 Hinweisfenster ab Version 3.28

—Hinweise zur neusn Programmyersion

Sehr geehrte Anwenderin,
sehr geehrter Anwender,

in der neuen PC-VAE ab der Version 3 28x gibt es einige Neuerungen, die wir Sie bitten zu beachten:

1. Seit dem 1. Februar 2016 sind auch alle Sonderregelungen zur Verwendung des alten” Daten-
trageraustausches (DTA) weggefallen. Daher wurden diese Funktionalitaten auch aus der PC-VAB
entfemt. Der Datenaustausch mit der Bank ist nur noch Ober das aktuelle SEPA-Format (XM L-Datei)
maglich.

2. Wenn ein Verein zum ersten Mal mit dieser neuen Version aufgerufen wird, erfolgt eine Berechnung von
IBAN und BIC fur die Kontoverbindungen, fir die diese Informationen noch nicht vorliegen. Bitte
bestadtigen Sie das entsprechende Hinweisfenster.

Bitte Uberprifen Sie die Banken des Vereins (Hausbanken). Innerhalb der Vereinsdaten klicken Sie bitte
auf den Schalter ,Banken® und Gberprifen IBAN und BIC.

3. Auf Bankleitzahl und Kontonummer kann ab dieser Programnmwersion nicht mehr zugegriffen werden. For
den Import von Fremddaten stehen diese Datenfelde

Kontonummer werden dann entsprechend konvertierly Ab der Version 3.28.x kommt ein

4. Um die SEPA Funktionalitaten im vollen Urrfang gawd L1INWeISTENSteT.
tber eine bestehende Internetverbindung, obseine ne| Bitte Hinweise beachten und

Bankdaten der Gber SEPA erre?ar anken aktul idealerweise beide Haken setzen!
werden auch die Lizenzinfggmafionen aktualisiert.

-
Die PC-VAB potfit dabei auch, ob innerhalb der letzten 12 Monate eine Internetverbindung bestand. |st

riac r‘uirfdnr Fall =nweardan Sie AdAawn anfnaefnrdert sine Intarnatuarhindnmn herroctallan

v |CE hal:-e dieze Hinweize gelezen und und bin mit dem Inhalt einverstanden.

0K | 2 Hire

[v Diese Hinweize beim Prograrmmstart nicht rehr anzeigers

|
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.4.1 Der (aller)erste Start (Kennwort, Online-Update)
Mipcvas =0l x|

Datei Bearbeiten Stammdaten  Finanzen  Auswertungen  Dienste  Optionen Hilfe

Dl HBEE R e e eER R &% 2 O

AL

Bitte neues Kennwort eingeben ﬂ

—F.enrwiort “ -
Bei der Heuinztallation des Programms

muszs ein neues Kennwort vergeben
werden.

x Abbrechen

Mame dez Benutzer: g 2 Hilie

Hier ist die
Demolizenz
eingelesen!

|

Meuss Kenmwort

K.ennwort wiederfgle

Jemo-Version

Falls Ihnen kein geeignetes Kennwort
einfallt, vergeben Sie zunachst ein
sehr einfaches Kennwort. Z.B. ,1234"
(2 mal eingeben) und andern es spater
uber [Optionen] - [Kennwort-
Verwaltung]

Diese Demoversion ist nicht lizen>

Zur Lizenzierung dieser ~e¢mo-Version
wenden Sie sich bi’ : an lhre Bank

- «er an lhren Veru.. “spartner.
Lizenz: DEMO-V-DEMO
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.4.2 Update-Abfrage

Online auf neue Version priifen? — I,-*-]

I.-*"'_"“‘-.I Maglicherweise steht fir die Aktualisierung von PC-VAB
Y eine neue Version bereit.

Soll automatisch nach einer neuen Version far PC-VAB
gesucht werden? |

Mein

TIPP:
Verschieben Sie das Update auf spater und machen Sie jetzt

erst mal weiter mit der Installation und wahlen ,NEIN".
Das Update auf eine ggf. neue Version kdnnen Sie auch

,Online nach neuer Version suchen"...)

spater nach gelungener Installation durchfiihren (,,Dienste™ -
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.4.3 Der (aller)erste Start (Demoversion oder Lizenzdatei einlesen)

Datei Bearbeiten Stammdaten Finanzen Auswertungen  Dienste  Optionen  Hilfe

Dy @HBEBBEEE =

Demo-Yersion - Lizenz einlesen?

max. 10 Mitglieder) var.

ol e s -
...Mmit ,Nein® zum

Willkommens-Bildschirm
und ggf. zum Test der
Demo-Version

Dias Programm liegt derzeit nur als Demao-Version
mit Einschrénkungen (max. 2 Vereine und

Um den vollen Leistungsumfang nutzen zu kinnen,
ist eine Lizenz (Lizenzdatei) erforderlich.

Wollen Sie jetzt eine Lizenzdatei einlesen?

Mit der Auswahl ,Ja"
gelangen Sie

zum , Lizenzdatei
offnen™ Bildschirm um
eine vorhandene
Lizenzdatei einzulesen...
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Diese Demoversion ist nicht lizenziert!

Zur Lizenzierung dieser Demo-Version
wenden Sie sich bitte an lhre Bank

od=s=n
¢ Lizenz: DEMO-V-DEMO
e

bspartner.
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.4.4.1 Lizenzdatei aus E-Mail auf Desktop speichern z.B. bei ,Thunderbird"
In diesem Beispiel hat der Lizenzgeber die Lizenzdatei per E-Mail zugesandt. Die Lizenzdatei

ist ein E-Mail-Anhang und sollte dann auf dem PC-System gespeichert. Hier ein
Beispiel mit ,Thunderbird"...

Non Dschaefer-vab. de = h ankwarken | =) Weiterlsiten | == @ Léschen | Mehr v|
Bietreff PC-¥AB Lizenzdatei im Anhang + Tipps und Informationen 19:40
an Mich |@agrm:. nek =
[
Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank for die Teilnahme an PCWAR. Im Anbang erhalten Sie nun
die PC-WAB Lizenzdatei

Dateiname: K4711025 .. liz

fir: Musterverein

Bitte |&sen/speichern/kopieren Sie die Datei auf lhren PC (z.B. auf den Desktop).
Die Datei braucht nicht gedffnet werden um z.B. den "Code" herauszulesen,
Einfach auf der Festplatte des Windows-PC's "ablegen” und in PC-VAB einlesen,

Catei  Bearbeiten  Stammdaten  Finanzer

Yerein auswahlen
Daten rearganisieren

[* @1 Anhang: K4711025_Musterverein.liz 5.5 KB @
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.4.4.2 Lizenzdatei als E-Mail-Anhang auf Desktop speichern z.B. bei
»1hunderbird"

&' Anhang speichern

@(_}v |! Desktop -

Organisieren Meuer Ordner

£ Zuletzt besucht

= = Bibliotheken
= Bilder
=] Dokumente
ajr‘- Musik,
B videos

=8 Camputer
ﬁ; Lokaler Datentrage

P [‘i]]l Deskbop durchsuchen Fel
= ~ @
Marne | Grifie | Elementkyp = | &nderungsdaturm
.- Bibliotheken
) Bestimmen Sie das Zielverzeichnis fur die
P Corpter Lizenzdatei. Nehmen Sie den Windows-Desktop,
S ietawerk einen USB-Stick oder z.B. das Verzeichns PC-

VAB auf Ihrer Festplatte C:.
PC-VAB sollte im weitere Verlauf auf die
Lizenzdatei zugreifen kénnen...

Dateityp: [liz-Datei C*liz)

& Crdner ausblenden |

| *
=l

-

Speichern

=]

Abbrechen |

4
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.4.5 Der erste Start (Lizenzcode vom ,Desktop™ einlesen)

[l Lizenzdatei einlesen I

Suchen in: |- Desktop | & & ckB-
e — ) v . -
ey I | II
= Rk A @
Bibliotheken Remote_User 12345 0002 iz Computer Metzwerk

In unserem Beispiel liegt die Lizenzdatei
,B1234S 0002.liz" auf dem , Desktop"
des Windows-PC's. Durch Anklicken und

,Offnen" wird die Lizenz in PC-VAB eingelesen.

X

Alternativ natdurlich einen anderen Ort
bzw. Datentrager auswéahlen. Das kann i
z.B. Uber das Symbol ,Dieser PC" bzw.
~Computer" geschehen...

Dateiname: |B12345_000212 =l
S
Dateityp: | Lizenzdatei fiir PC-VAB ("liz) -| Abbrechen
-

Um die Lizenzierung abzuschliefien, ist
erforderlich dass das Programm neu gestartet wird.

Wenn Sie auf OK kicken wird das Programm
automatisch beendet.
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.5.1 Der erste Start

1~ Copyright-Hirwwei
Diese Arwendung ist durch Urheberrecht und intermationale Wereinbarmngen geschiitzt. -

Unberechtigte Reproduktion ader nicht genehmigter Werrieh dieser Arwendung oder einer ihrer Komponenten
wird gerichtlich werfolgt und kann zu erheblichen Strafen filhren.

Software-Lizenzvertrag FC-vAB
Machfolgend sind die Verragsbedingungen fur die Benutzung won Software der Schafer WAE Gesellschaft fiir
ED%-Losungen mbh, YWaldstraBe 9, D-71723 GroBbottwar (kurz "Schafer wAB GmbH" genanntidurch Endnutzer
E {im Falgenden "Lizenznehmer" genannt) aufgefiihrt. Mit der Installation dieser Software erkennt
der Lizenznehmer die folgenden Yerdragshestimmungen an.

L1 E
F _-y HEI erragshestimmungen:

1. Gegenstand des Verrages

Gegenstand des Yerrages ist das auf dem Datentrager aufgezeichnete Standardprogramm. Diese Bestandteile

werden im Folgenden auch als "Software" bezeichnet Mach dem heutigen Stand der Technik ist es nicht mdglich,

Cornputer-Software zu erstellen, die in allen Anwendungen und Kombinationen fehlerfrei arbeitet. Gegenstand -
| ;l_l

1

" Ok | _@ Aein |

PC-VAB wird uiber das Icon auf dem Desktop oder liber
~Windows-Startknopf" - ,,Alle Programme/Alle Apps" -
~PC-VAB (Programmgruppe)" - ,,PC-VAB" gestartet

Die Art der Installation bzw. die Windows-Benutzerkonten-Einstellung
(,Heimnetzgruppe aktiviert") erfordert ggf. den Start von PC-VAB
mit RECHTER Maustaste und ,Ausfihren als Administrator®

Im Zweifelsfall sollte geprift werden, ob das jeweilige Windows-
Benutzerkonto Vollzugriff auf das Verzeichnis PC-VAB auf der
Festplatte C:\ (also c:\pc-vab) mit allen Unterverzeichnissen hat.
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.5.2 PC-VAB - Kennwort

tilrc-vap

Datei  Bearbeiten  Stammdaten  Finanzen  Auswertungen  Dienske  Optionen  Hilfe

i {:j (/1 Geben Sie das Kennwort ein.

=10 x|

Das Kennwort wurde bei Installation vergeben und bildet mit der @
eingelesenen Lizenz und den Daten eine Einheit.

Bitte KenrWyort eingeben E

= U

Eenutzer I,.f_-.,[) b1

E v 0K

K.erirmort l

MHame des Benutzers  ADMIM [Supervizor]

X Abbrechen

7 Hile

Meves Kentwart |

Kenmwort wiederholen |

Musterverein e.V.
KAT11028_VGEXxxxx

Betreuung durch:

Lizenz: K471150025

Richtige Lizenz eingelesen?
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.5.2 PC-VAB - Kennwort nicht bekannt?

tilrc-vap
Datei Bearbeiten Stammdaten  Finanzen Auswertungen  Dienste  Optionen  Hilfe

P/l HEE R mreEmR 2% A8 O
Ungiltiges Kennwort R

_ Sie haben ein ungilltiges Kennwort
i_ gingegeben!

=10 x|

Bitte K Bitte neu eingeben,

K.en
Ben

K.en

N

lllllllllll".-rrm-.-rrrlll.lllllll

Nach 10 Fehlversuchen sperrt sich PC-VAB automatisch. Das System
kann durch ein Freischalt-Kennwort entsperrt werden. Bitte wenden Sie
sich idealerweise per E-Mail unter Angabe der Lizenznummer an die
Kundenbetreuung Ihres Lizenzgebers. Vermeiden Sie Rlcksicherungen,
bzw. das Loschen von Dateien, da sonst womadglich Datenverlust droht.
Weitere Informationen auch im Internet unter: www.schaefer-vab.de -
Support/Hilfe - 2_2_PCVAB_Passwort_Kennwort_Freischaltung.pdf

Lizenz: K471150025
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3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.5.3 ,Herzlich willkommen"-Bildschirm

Bei einer ,,Neu“-Installation ohne vorhandene Daten oder ohne Daten flr die
eingelesene Lizenz startet PC-VAB mit dem ,Herzlich willkommen"-Bildschirm. Auf
den folgenden Seiten werden die wichtigsten Funktionen kurz erklart...

Lizenz: K47115 -0025 .
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3. 3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.5.3.1 Neuanlage

Herzlich willkommen bei PC-VAB
Wollen Sie. ..

v einen neuen Verein anlegen?

Diese Funktion legt Stammdaten fir einen Verein oder Gemeinschaft an.
Erst dann kdnnen dann Mitgliederdaten manuell erfasst oder automatisiert
z.B. von einer CSV-, XML-Datei oder von einem Fremdprogramm eingelesen

werden....

Anwender mit vorhandenen PC-VAB-Daten mulssen im Regelfall im ,Herzlich
willkommen"-Bildschirm keine Neuanlage durchflhren. Hierzu sind die Funktionen
.Datensicherung einlesen" oder ,...Verein zurickholen" zu verwenden. Wie immer
ist auf die eingelesene Lizenz zu achten. Ist eine PC-VAB Lizenz vorhanden, macht
i.d.R. die Neuanlage eines Bestandes mit der Demo-Lizenz keinen Sinn...

g = e
Lizenz: KA47T11S8 -0025 =
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3. 3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.5.3.2 Eine Datensicherung einlesen bzw. ricksichern

Herzlich willkommen bei PC-VAB
Wollen Sie. ..

v eine Datensicherung einlesen?

Bevor eine Datensicherung eingelesen (d.h. zurtckgesichert) wird, ist zu prifen,
ob nicht durch diesen Vorgang vorhandene Daten Uberschrieben d.h. geldscht
werden! Vor Einlesen einer Datensicherung also ggf. vorhandene Daten sichern!

Datensicherungen sind Datenpaare beginnend mit der Lizenz-Nr. z.B.
~K4711S_002S..., bestehen aus ,..SAVE.." und ,,..CONT.." Dateien und enden
mit der Erweiterung VAB. Siehe auch Punkt 9. dieser Dokumentation.

Ein Beispiel: Liegt Ihnen eine Datensicherung
+ Kennwort mit Dateinamen
@ ,B1234S 0017...vab" vor, benétigen Sie

auch die richtige Lizenz ,B12345-0017" Mit
dem Einlesen einer Lizenz wie z.B. K47115-

‘
002S erhalten Sie keinen Zugriff auf die _
Daten von B1234... Lizenz: K4711S - 0023
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3. 3. Wie konfiguriere ich PC-VAB nach (Neu)-Installation?

3.5.3.3 ,einen Verein zuriuckholen™ und , eine Lizenzdatei einlesen"

Herzlich willkommen bei PC-VAB
Wollen Sie. ..

v einen Verein zurldckholen? (*.vs3)

Mit dieser Funktion kbnnen sogenannte ,Auslagerungen®™ importiert werden (Dateipaare
mit Endung VS3 - siehe auch Dokumentation Bestaende_einlagern...")

v eine Lizenzdatei einlesen?

Uber ,eine Lizenzdatei einlesen™ kann
ggf. die (richtige) Lizenz eingelesen
werden.

g = e
Lizenz: KA47T11S8 -0025 =
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.1 Vereinsdaten erfassen

¥Yereinsdaten - ¥erein/Gemeinschaft Irgendwo e ¥.

Yereinzdaten IEusatzdatenl Sparten.-"KIassenl Infu:usl Ehrungen.-"Funktiu:unenl Yoreinstellungen ['I]l Yareinztellungen [2]|

—Wereinzanzchiift

—Wereing

Werginsnummer ]| Wereinsnummer beirm WLSB |1234

Mummer | Mame des Vereins

Yereinzname I"\-"erein.-"Gemeinschaft Irgendwo e,
Zuzatzbezeichn, |
@ Strabestnzchrift |Irgendwu:ustr. ]
Land/PLZ/Ot  |DE | [71723 |GroBbottwar
TIPP:
Nutzen Sie die , TAB" Taste
|
—>|

auf Ihrer Tastatur zum

Doaont “ereinfGemeinschaft rgendwo 2.

Wahl des Verbandes bei
Sportvereinen
Auch wenn Ihr Verband hier nicht
gelistet ist, kann PC-VAB eine
— Sportbund-Meldung z.B. im DOSB- —

! Format erzeugen

b aximale Anzahl von Belequngen fur ein Mitglied in erhalb des Yereing IE_

% Lastzchriften [SEPA ML) ¢~ Uberwei ungen [SEPS ML
Drer letzte <L-Lauf wurde am 26.17.2015 durchr efiibt,

Yerba a |W'Ljrtteml:uergischer Landezsportverband fwL5E] j [
|

»Springen® in die einzelnen

Felder. Z.B. wird dann der Ort
aufgrund der PLZ ermittelt!

I
Glaubigeridentit. |DEEBZZZDEEEEEEEEEIE)uru:u-Lastsu:hriften

—Bankverbindungen des Yerein

Bankhezeichnung | BIC | 1BAN

Raiffok Oberstenfeld GEMODESTROF  DES4EOORY7Z70:

Uber die Schaltfliche , Banken"
(siehe Folgeseite) wird die
Bankverbindung d.
Vereins/Gemeinschaft geandert

Glaubiger-ID flr
SEPA-Lastschriften

notwendig!

[CEtete Beareang anm: 20,07 . 2016

< B Speichem ! x .-’-'-.I::I::reu:henl MHewu | @ Lozchen 1 (] ? Hilfe )
|
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.2 Bankdaten x|
Yereinsdaten | Zuzatzdaten | SparteanIassen] |nfo | E hrungendFunkbiones | Woreinztelungen [1]] Woreinztelungen [2]]
Wereinzanzchrift Wereine
Vereingnummer  |25335 _| MHummer _| Mame des Yereins
N e e Bankvyerbindungen des ¥Yereins
Zusatzbezeichn. |~ [ Bank V’ :
Speichern
[BAM
StrafeAnschiift IDEE#EDDEH?E?DEEEBEEH 11
Lard/elz/on | BIC [GENODESTROF | (D Infa | 2 Berechnen || € Abbrechen
B ankbezeichnung IHaiffbk Oberstenfeld @ Lozchen
Fommurikation Sile e I ? Hilfe
Telefor/Telefax  —Jechnische SEPA-Einstellungen des Versins EE
Mobil-Teleton Bitte beachten Sie vor Anderungen unbedingt den Hilfetext. 1 Mitglied innerhalb des Versing |5
itk e [T Bei SEPA-Lastschriften CORT [Eillastzchriften] veryenden (I benweisungen (SEPS %L
. — [~ Bei =ML-Dateien zoll der volle *'Namespace’ venwendet werden 6 diishoatuhit
AL ersion | DK Version 2,920 sterreich Fulebook 7.1 _j =
Ansprechpartner hand [BELSW) - i
—Bankverbind
Sonztige Angaber il L_mgen
e oot Bankbezeichnung BIC IBAMN T BAN
Raiffak Oberstenfeld GEMODESTROF | DES4BOORST 2T - 2
Steuerld N, e . DESIROF DEG4B006E72707
Umzatzsteuer-d
Glaubigendentif.
Hier kbnnen eine oder mehrere Bankverbindungen des Vereins oder
der Gemeinschaft gepflegt werden. Nach Erfassen und Speichern | i
Jlandet" die Bankverbindung im unteren Teil der Maske.
Durch ,Abbrechen™ wird diese Eingabemaske verlassen. e
chen ﬁ Banken ¢ Hilfe
Letzte Bearbeitung am; 22,09,2016
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.3

Zusatz-
daten

Wereinsdaten| Zusatzdaten

— O ptionen/dnpazsungen auf Yereinzabene

¥Yereinsdatens® Test Audgetzen/Ermall bei HIAHR,/QU,/MON 2

parten.-’KIassenI Infu:usl Ehrungen;"FunktinnenI Yoreinstelungen ['I]I Yareinztelungen [2]|

[T Das Alter des Mitglieds zall in der Maske angezeigt werden

Logo des Werein

[T Die“ereinzzugehdrigkeit wird ab dem Alter von ||:|_ Jahren ermittelt

[T Dasz sparttenbezogens Eintitkzdatum soll verwendet werden
[~ Mitgliedskonta fubren
[T Hirweis auf automatizche Alkersklazzensintelung anzeigen
v Detailierte Bank-/Buchungzliste
[+ Die Mitgliedsrurmmer wird auf dem Kontoauzzug [bei ML) au
[~ Abgerechntete Zeitrdume bei Beitragseinzug/Rechnungen pi
[~ Beitrag von bis, Aussetzen, Ermabigung anbieten [T eilbeitrag
{1 Den Beitrag [Teilbeitrag) tagesgenau berechnen
% Den Beitrag [Teilbeitrag) monatzgenaw berechnen
[T Mehrwertsteuerberechnung ermiglichen
[~ Bei SEPA #ML-Zahlungen Buchungen zuzammenfassen

v Mandatsreferenz varbelegen

[T Hirweis auf neuegednderte Mandatsinfarmationen [Mandate drucken)

[~ Abweichenden BIC erdauben

[~ Eztemes E-Mail Programm verwenden

)
Funktion: ,Freier
Verwendungszweck® - Hier kann
ein einheitlicher Verwendungs-
zweck fur alle Mitglieder
eingestellt werden. Hierzu bitte

auch die Hilfe beachten...
T

Logo 1

= Laden

Clipboard

@ Loschen

—Freier Wennendungszweck flr den Beitragzeinzug

[~ Folgenden Yemwendungsaweck fur alle Mitglieder venwenden.;

[maximal 140 Zeichen kannen fuir SEPA =ML venwendet werden]

1 BEITRLG BJJJIR LIEFERT BEIN
¢ FREIEN VERWENDUNGIZIWECK

Unsere Empfehlung flr die ,Haken". Alle
anderen Haken bitte mit Bedacht setzen.
Weniger ist hier oft mehr...

3 Z.B. EEITEAG Z010
4

-] ™ o

|

E Speichern

Abbreche | I ? Hike

Letzte Bearbeitung am: 21.09.2016
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4 4 Yereinsdaten - Yerein/Gemginsshaft Irgendwo e.¥.
Vereinsdatenl Zusatzdatel, Sparten/Klazsen | fu:usl Ehrungena’FunktiDnenl Yarein
Sparten g
Sparten-Bezeichnung 00 Spa r
Klassen -
AbteilungsNr. | DOSE |00 ﬂneghteumg -
Beitrage
g —Belequng der Beitragsklas% -~
Kl | Standardbelegun Spdd | Individuelle Belegung | Beitrag inE\
1 | Emachzene 047 |Beitragzbezeichnung 1 12000
2 Jugendlich/ 0¢32 |Beitragzsbezeichnung 2 G0.00
3 | Kinder / 0/3 |Beitragzbezeichnung 3 30,00
4 | Eheggtten 0/ & |Beitragzbezeichnung 4 G000
5 | Fatnilien 0/% |Famiien 120,00
Eﬁassive 076 |Passive 10,00
Sonderbeitrag 047 |Sonderbeitrag 99,00
3 | £uszatzbeitrag EI;"E‘ £uzatzbeitrag 135.00
3 | Beitragsfrei o/ 9\ Beitragzfre
Ny
Sparte bearbeiten oder anlegen Ed t
—Sparte
Sparten-Murnmer oo
Sparten-Bezeichnung |5 parte/Abteilund
W OK X .&I:ul:urec:henl & Lischen 7 Hile
E S peichern

Mit PC-VAB kann d. ,klassische™ Verein
bzw. Gemeinschafts-Struktur abgebildet
werden . Alle Mitglieder sind i.d.R. im
Hauptverein und werden dieser Sparte
(z.B. 00) zugeordnet. Weitere
~Abteilungen" d.h. Sparten z.B. ,Fu3ball*
oder Rechensparten kénnen ggf.
angelegt werden. Die jeweilige Sparte
muss Uber die Schaltflache ,Sparten®
angelegt werden und kann dort auch
L~umbenannt" werden

Ist die Sparte angelegt, kann eine
Beitragsklasse von 1 bis 8 mit dem
jahrlich zu zahlenden Beitrag belegt
werden. PC-VAB rechnet je nach
Abrechnungsturnus beim Mitglied
automatisch z.B. Monatsbeitrage aus
dem Jahresbeitrag Die
»Beitragsbezeichnung™ kann z.B. von
~Erwachsene" in ,Beitrag"® umbenannt
werden. Die Klasse 9 ist immer
,beitragsfrei®

N Lischen ? Hike

i’Sparten |

Lekzke Bearbeitung am: 25,07, 2016
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.4.1 Yereinsdaten - Yerein/Gemeinschaft Irgendwo e.¥.
Sparten Uereinadatenl Zuzatzdaten  Spartenklazzen I Inf|:|$| EhrungeanunktiDnenl Voreinzh
Sportbund- B
Meldung 3parte _
sparten-Bezeichming |01 Abteilung 1 z.B. Fultball | L
Abteilungs-Hr. |t D2SE {020 Fubball -
—Belegung der Beitragzklazzen
Kl | Standardbelegung | S0/l | Individuglle Beleauna | Beitraa in £
1 | Emmachzene FlUr die Meldung an den jeweiligen |
2 e e Sportbund ist die Zuordnung der
- entsprechenden Sparte zu einer
3| Kinder Abteilungs-Nr. des Sportbundes (hier
4 | Ehegatten fir die DOSB-Statistik) notwendig.
= | Familien Siehe auch ,Auswertungen" -
E | Pazzive ~Sportbund" in dieser Dokumentation
¢ | Sonderbeitrag 1/7
B | £uzatzbeitrag 1/8
5 | Beitragsfre 1/3 |Beitragsfrel
PC-VAB Dokumentation — “"Die 10 wichtigsten Fragen und Antworten rund um PC-VAB” | © Schafer VAB Ges. flr EDV-Lésungen GmbH 30



4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.4.2 Altersklassen-Umstellung

—Altersstufen
Anizahl Altersstufen |3 Altersstufen || ®I| wondahen| bisJahren
: — — 1 18 zis
Diie Altersdefinition heginnt in
umgekehrter Reihenfolge. 2 14 17
| 3 0 13

In der ersten Beihe stehen die
Erwachsenen, dann die Jugend-
lichen und dann die Kinder.

Planen Sie eine automatische Umstellung der Mitglieder aufgrund des Alters,
so sollten Sie in Klasse 1 immer mit den altesten Mitgliedern beginnen

und nach ,unten" durchorganisieren. Sie mussen die Mitglieder einmalig
richtig der entsprechenden Klasse zuordnen, dann klappt in den

weiteren Abrechnungsjahren die Umstellung automatisch!

Den Start der Umstellung steuern Sie entweder Uber ,Vereinsstammdaten™ -
~Zusatzdaten"™ - entsprechender Haken oder manuell Gber ,Dienste" -
~Automatische Altersklasseneinteilung®.

Eine Datensicherung vor dieser Anderung ist sinnvoll.

Auch hier steht Ihnen ein Hilfetext (,,blaues Fragezeichen™) zur Verfligung...
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.5 ,Pseudosparte™ fur individuelle wiederkehrende oder einmalige Beitrage

‘Jereinsdatenl Zusatzdaten  SpartendKlazsen | Infu:usl Ehrungem’Funktinnenl Yoreinstelungen [1]| Waoreinstellungen [2]|

Die ,,Pseudosparte" ist fur individuelle
Beitrage und/oder flr einmalige Beitrage zu
verwenden. Aufnahmeentgelte, Umlagen,
Sonderbeitrage konnen damit abgerechnet
werden.

Hier in den ,Sparten/Klassen"™ geht es bei
der Pseudosparte nur um die Vorbelegung!
Der , echte" Beitrag mit dem richtigen
Verwendungszweck muss spater beim
Mitglied erfasst werden. Die Vorbelegung
spart nur die ,Tipperei*, wenn bei allen der
ahnliche oder gleiche Verwendungszweck
stehen soll. FUr den ,,normalen®
Vereinbeitrag ist die Pseudosparte nicht
geeignet, da dann ggf. jeder Datensatz bei
einer Beitragsanpassung ,angefasst"
werden muss

Diese Sparte izt eine Rechenzparte

der Pzeudozparte 99 ==
SpAkl | Erauterung Betrag in €| Einmal

93 /1 |Aufnahmegeblibr 100,000 [x
93 /2 |Sonderumlage BO0.00) X
33/ 3 | Arbeitsstunden 1000 x|

4 9%\ | B
59945 ]
E|93/E (Il
79947 (Il
B(93/8 (Il

Die warstehenden Angaben dienen als Vorgabe fur die
Fseudosparte 99 mit den Beitragsklassen 1 his 8.

=ie kannen hier bis zu 16 Zeichen als Worgabe
eingekben, die dann fur den Verwendungszweck,
in der SERPA XML-Datei verwendetwird.

E Speichern

X .-'-‘-.I::I:urechenl f Sparten |

® Loschen | 7 Hie

Letzte Bearbeitung arm: 26,07, 2016 |
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.6.1 Mitgliedsnummer - Startnummer P i

oo akbimoen  Yoreinstellungen 1] |"-.J'|:|r snztellungen [E]I

R il Tttt T T R L)

Sonderadresse bei . . . Songtige Yorsinstellunger “Danennunn d=r o definierbaren Sonderfelder—————
IIntergrenze fur |nfopost 250 1 |EIGEME EEZEICHM MOGL -

[T Adress-Etiketten

- i I 2 |Sonderfeld 2...
[Karteikarten F.undennurmmer fuir [nfopost
[CIRechnungen 3 |Sonderfeld 3
[ Serienbriefe 4 |Sonderfeld 4
[T Schnittstellen £ |Sonderfeld 5 Ll
Angabe des “Wirtzchaftsjahne —Bernennung des Feldes fur daz Sonder-Daturm————
Eegint des Wirtschaftziahres |EI1 2oz Bezeichnung des Feldes |»»eigere Bez.>

—Saonztige Festlegunagen

Soll PC-VAB die Licken zwischen Maw ©.ke von rotos/Logos in Byte  [1..00.000
den Mitgliedsnummern nicht Startnummer bei autom. Mitgl.-Hummer |1—’
aufflllen, so empfiehlt es sich von
Zeit zu Zeit die Startnummer nach
oben zu setzen. —

—Worbelegungen fur die bandatsreferen

Lfd. Nr./Mandatskiirzel |1 [Mandat
Letzte Mitgliedsnummer z.B. ,4711" [Name des Migleds | [cstelia =]
. A\
dann einfach auf ,4712" setzen [Gebutsdatum =] [Timas =]

=0 endung il
IKeine WYerwendung j I j
=

I K.eine Yermendung

Beizpiel HuberE -15031956

E Speichern x .-“-‘-.I:ul:urechenl ? Hilfe

Letzte Bearbeitung am: 26,07, 2016 | |
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.6.2 Mandatsreferenz - Vorbelegung

- — g _oen Woreinstelungen 1] I"-.-"u:ur sinztellungen [2]|

[~Sonderadresse bei . Sonztige Yoreinstellunges | | 2=nennunn d=r o definierbaren Sonderfelder———— |

Bei der Umstellung auf SEPA bzw. bei Eintritt wurde im Regelfall jedem Mitglied seine
Mandatsreferenz mitgeteilt (zumindest in der Theorie). Die einst ggf. getroffene ,Aussage"
d. Vereins/Gemeinschaft: ,die Mandatsreferenz ist die Mitgliedsnummer"™ kann nicht immer
umgesetzt werden, wenn die Mitgliedsnummer nach einem Austritt wieder flr ein neues
Mitglied weiter verwendet werden soll.

Unser Tipp: Nutzen Sie die Flexibilitdt von PC-VAB und entkoppeln Sie (zumindest bei neuen
Mitgliedern) die Mitgliedsnummer von der Mandatsreferenz. So sind Sie flexibel bei der Wahl
der Mitgliedsnummer.

In unserem Beispiel ist die Mandatsreferenz eine Kombination aus ,Name des Mitglieds"™ und
Geburtsdatum. Hier sollte dann der Text im Beitrittsformular d. Vereins/Gemeinschaft
angepasst werden -> ,Die Mandatsreferenz besteht aus Mitaliedsname und Geburtsdatum"

’ Lfd ".'..xMandatsk'Ljrzelh |Mandal

IName des Mitglieds j IE zstellig j
Falls in dieser Maske nichts | Gebutsdatum A ) RCTNG
geéndert wird , ist als K.eine Yenwendung I vI
Vorbelegung nach Installation | Keine Vemwendung [ [
wie bei Versionen vor 3.28 | Keine Werwendung =l =l
die Kombination aus dem Bsispiel HuberE 15031956 y,

Wort ,Mandat" und der
Mitgliedsnummer gesetzt.

eu:he_l x .&I:ul:ure-:henl '? Hilfe

|Letzte Bearbeitung am: 26.07.2016 | |
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5. Wie ubernehme ich vorhandene Daten in PC-VAB?

5.1 Wichtige Hinweise
Bevor Sie Daten nach PC-VAB importieren, beachten Sie bitte folgende Hinweise:

a) Wenn Ihre bisherige Abrechnungssoftware noch funktioniert, versuchen Sie alle
notwendigen Arbeiten rund um die Abrechung fertig zu stellen.
Dann kénnen Sie sich stressfrei um den Import der Daten nach PC-VAB kimmern...

b) Falls der Import nicht funktioniert, bitten Sie Ihren Lizenzgeber um eine Machbarkeits-
Prifung/Aufwandsschatzung und stellen Sie ggf. alle notwendigen Programme und Daten
(Achtung Kennwortschutz!) zur Verfligung. Die Schafer VAB (falls nicht selbst
Lizenzgeber) steht hier flr Informationen gerne zur Verfligung.

o Geben Sie nur den letzten Stand Ihrer Daten zur Datenibernahme. Verandern Sie bitte
danach keine Daten mehr. Ein kostenpflichtiger Mehraufwand ware die Folge

Auf den folgenden Seiten ein paar Tipps zum Import z.B. einer Excel-Tabelle
(mehr Info's auch unter www.schaefer-vab.de - Support/Hilfe
3 3 PCVAB Datenimport Excel CSV nach PC VAB 3x.pdf)
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5. Wie ubernehme ich vorhandene Daten in PC-VAB?

5.2 Import einer CSV-Datei (Uber ,Dienste" - ,Mitglieder importieren™)

Microsoft Excel - Daten.csy Mi=] E3
IEJ Datei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Formak  Extras Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben - . B X
NEHRSIGRIVE S 2BR-F9-c-Beas-HillmBefin -|Fe|=€|m-n-A- B

| Ml - x

| A "8 | ¢ | o |E] F [ 6 | H | | | J | k] LT

1 |k W Machnh “ornshd Strasse W PLIW Ort bl IBAN M BIC M Kontoinhaber M _Eintrittsda M Gebursdaturr bz Beitrag’

2 oL Stiller Ben Maordstralle 71723 Grofbottwar  DES4E00E572 GEMODE Stiller, Ben 28.11.1957 01.01.1940 120,00 €

3 2 Losano  Luca Mordoststra 71723 Grolibottwar | DE3ZE805234 S0OLADE Lugana, Luca 09.03.1959 0Z2.05.1941 120,00 €

4] 3 B Paul [ Y ] 00 <

| )

5 4 Wal . D aterformat und Zeiche| —Formatoptiones fur C54 0,00 €

B 5 Nikol  Fin ; _ _ _ < 0K 0,00 €]

7 E Aurum  Leon [ atenformat ITE;.;t mit 7| | Feldbearenzung IKE'”E vI Feld-Trennzeichen I;[Semu:u:ulen] vI 000 €

a 7 Trenker |Luis =« ‘chenzatz IWind.;.wg, F.omma-D arstellung I,[KDIT!ITIE] vI Tausender-Trennz. IKEiner vI x Abbrechen - ﬁjﬂ

4 HW 12 Date felder, Gezamtl| | W Feldbezeichnungen ausgeben baw. einlesen LI -

Bereit — e Vi

erfiigbare Daw felder | —Ausgewahlte Datenfelder
| . - @ Laschen
Leeres Datenfei Bezeichnung des Datenfeldes Lange | Format
h_Alter ) kA_Murmrmer 10 Text @ Alle
Die Spalte ,A" in der CSV- bd_Machname 27 Tt =Y
. .. . ucken
Datei ware dann die erste M_Varname 20 |Ted
Zeile in d. Importmaske in M_Strasse 27 |Ted = Laden
A\Y N

P_C-VAB. B (der Name) dan_n | ||M_PLZ 5 Text & sosichem

die 2te Zeile, usw. Achten Sie | |M_Or 22 Text —_—

auf die Reihenfolge und die M_IBAN 3/ [Text o Ewpot |

Punkte im Datumsformat M_BIC 11 Text M, Import

(TT.MM.]111]). Eine Excel- bA_Kaontoinhaber 27 Text

Tabelle kann einfach als CSV M_Eintritsdatum 10 TTMM.IIL ? i

gespeichert werden... t_Geburtsdatum 10 TT.MR.JIL

b_z_Beitrag_1 * 10 Murr. zweel ME
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?

6.1
Mitglieds-
nummer

Mitgliederdaten - Test Aussetzen,/Ermadll bei HJAHR,/QU/MOM 2

HMOOMZEEEBE 3 2
T —

b itgliedsnumm(‘ 7

Perzonliche D aten | Beitragsdatenl Zuzatzliche .ﬁ.dressdatenl el

—M ame und Anzchrift

M ame ¥ ornanme | |

Anrede/Titel j |

IHerr

Bricfanrede |

Zusatzbezeichn, |
Shrafedtnzchiift |
Land/PLZ/0rt IDE

=l

IEIEIEI K.zine Berufzgruppe

Beruf/Gruppe |

Mit dem , “{9 oder uber ,Bearbeiten ,, und
~Mitglieder bearbeiten™ erscheint zunachst eine
leere ,Mitgliederdaten™-Maske.

Vergibt der Anwender die Mitgliedsnummer
selbst, so kann diese in das Feld
Mitgliedsnummer" erfasst werden. Mit ,TAB"
wird dann das Feld verlassen. Es erscheint
entweder der bereits vorhandene Datensatz oder
ein Dialog zum Anlegen des Mitgliedes.

Alternativ kann auch die Schaltflache ,Neu"
geklickt werden; dann vergibt PC-VAB die
Mitgliedsnummer mit der Starthummer nach
Vorgabe in den Stammdaten

I, -

~Statu Fax PriviGes I I
Statuz Werein alekiv - | Gez-kz mannlich -
I J I J tabil PrividGes. I /
Mehrzweck-Kz.1 | bzwtz. 2 |
e-rmail I /
[~ Ehrenmitglied HomePage I /
. Speichert x Ahbbrechen Hiickzetz, | [Lozzhen ? Hilfe:
|Keine SelektionMicht sortiert | 253 Mitglieder
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?

6.2
Personl.
Mitglieder
daten

Mitgliederdaten - Test Aussetzen/Ermdll bei HJAHR,/QU,/MONM 2

MOQMNE EE=BXHD

titgliedznummer |1 ll Stiller Ben, geb. am 01.01_1940

Perzonliche Daten Beitragsdatenl Zuzatzliche .ﬁ.dressdatenl YWieitere Datenl Infu:usl Ehrungen;"FunktinnenI

me und Anzchft \\I—D i

Briefanrede ISehr geehrter Her Stiller FrEige. o PRz s [

Strabestnschrift |Nnrdstral‘.-e1

M ame M ornane IEen Gieburtzdaturn ||:|'|-|:|'|-1E|4':I Gebu zort I
BrededTitel IHerr j' Eintrittzdatun |28_11.195? best7 gt durch Ikeine B estatigung

Aztrittzdatum I bestatigh durch Ikeihe Eestatigung

Zuzatzbezeichn. .
uzatzhezeIchn I Azttt best. am I— bestatigh durch Ikeine Eestatigung

Austrittzgrund IEIEIEI E.zit Austittzgrund

Land/PLZ0nt |DE | |71723 |Grokhattwar

=l

- —K.armmunik.atiar
Berif/Guppe oo k. Beruf =
( I I Fine BEIsgLpRE J Telefan F'riv.-"Ges.I
M Fax Priv/Ges. I
Status Verein ak v | Ges-Kz manrlich hd
I J I J b abil Priv/Ges. I
kehrzweck-Kz.1 | 1 Mzwkz2 |
e-rmail I
[~ Ehrenmitglied

HomePage I

H speichem x .ﬂ.bbrechenl MNeu | e Riicksetz. |

(8 Loschen ] 7 Hile

|Keine Selektion)Micht sortiert |Let2te Bearbeitung am 21.06,2016

| 253 Mitali- Ler
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?

6.3
Beitrags-
daten

Mitgliederdaten - Test Aussetzen,/Ermadll bei HJAHR,/QU/MOM 2

KOOME & B 8 3

Mitgliedznummer I‘I ll Stiller Ben. geb. am 01.01.1940

Stammdaten gepflegte Jahresbeitrag
aufgeteilt.

je nach Terminschlissel wird der in den

Wie zahlt das e Daten  Beitragsdaten IEusétzliche .ﬁ.dressdatenl Wiaitere O nfu:usl Ehrungen#Funktinnenl
M |t9 l |ed ? —Sparten und Beitragzsklazsen
echnungst.z. (NN £ ahlpfl.-titzh [ sp| kI | tatus |Sparte Klasse &trag|j
Terminzchliizzel Iiéihrlin::h j K.eine Mahnhung erstellen ‘l 001 |Pa v Spartefdbteiung [Haup| Beiragsbezeichnu| 120,00
Mahrikz. Ikeine Mahnung j B e i 01 |2 |Akk e Abteilung 1 z.B. Fullball| B eitragzbezeichnu
—Bankverbindung ?
(B DE S4R00E57 270333836111 5
BIC GENODESTROF ) Info | A2 Berechnen | | W'e kommt der Beitrag =~
] - - ~Individueller Verwendur 11 den Datensatz? —
Barltiezeichn, IFia|ff|:uk Ob i i i
= I Fiir dieses Mitgled: SChauen Sie sich die rden
iller, Ben : :
) maximal 140 Zeicken k  Seite/Folie 41 an...
IBAN direkt k2| [Raiffok Oberstenfeld: GENODESTROF DES45006 ¥ | - =
el HQEben oder Mandat ist vorhanden Bl tdandat & Details | 2
berechnen 5
4
5
Informationen zum 6
. 7
Mandat eingeben .
(zwingend flr XML- g I
Einzug; siehe Seite _
Folie 40
) E Speichern x .ﬁ.bbrechenl Meu | e Riickzetz, ‘ ? Hilfe |
Keine Selektion/Micht sortiert | | 253 Mitglie o |
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?
6.3.1 Mandatreferenz und Mandat-Datum (SEPA) I

Wenn das Feld Mandatsreferenz leer

ist, kann Uber das ,M" die ]
Voreinstellung der Mandatsreferenz

e0am Ubernommen werden. Siehe auch
Seite/Folie 34

Details zum Euro-ZV [SEPA]

—Mandatzinformationen fiir T ' ~=techriften ]
M

Mandatzreferenz IM andat]

Diatum d. Mand. s |3|:|_|:|4.2|:|15 I gthrous der Lastzchr, | iederkehrend =
wiederkehren |5p| Kl | Status | Sparte | Klasse | betrag| =
s lab b=l o a4, . . - -
Das Mandat wurde = A EEE 04.2017 b l‘DD 1 |Passiv Spartesabteilung [Haup | Beitragsbezeichnu| 120,00
2101 |2 Akt Abteilung 1 z.B. Fullball B eitragzbezeichnu

—Detailinformationer |

[T Die Bankverbindung soll nur flir Obenveizungen verwendet werden

Flr eine ordnungsgemaBen Einzug der
Betrage muissen Mandatsreferenz und
Datum des Mandates beflllt werden.

W 0K X I-‘«I:ul:ureu:henl Historie | ? Hike

Barkhezsichn, IFiaiffI:uk Dbersterfeld —Individueller Yerwendungszweck:
: - [~ Fiir dieses Mitglied zoll gin individueller Yersendungszweck senvendet werden
F.ontainhaber |5t|ller, Ben
[rmaximal 140 Zeichen kannen fir SEPA =ML venwendet werden]
Haushank. ll IHaiffbk Oberztenfeld; GEMOD _I
1 i
M andat Mandat izt worhanden Ml tandat & Details ;
3
4
=
&
-
]
° =
H Speichern x Abbrechen | = | S Rlickzetz. ‘ ? Hilfe: |
Keine Selektion/Micht sortiert | | 253 Mitglie o |
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?

6.3.2 Mitgliederdaten — Beitragsdaten

Mitgliederdaten - Musterverein PC-YAB

HOOM 332 EB X8 3

Sparten und Beitragsklassen:

Hier wird festgelegt, zu welcher Sparte
(Abteilung) das Mitglied zugeordnet

Mitgledznummer |‘|2 ll Mustermann Max, geb. am 06.05.1975

wird und ggf. Beitrage bezahlen muss.

Persinliche Daten - Beitragsdaten |Zusétzliche Adressdaten | witers Daten | Infos | Ehrungan/Funktionen |

—abrechnungsdater

Z.B. Sie erfassen:

—Sparten und Beitragsklazser

- unter Sp die Sparte 00 -

Rechrungs-Kz DTA2ML-Einzudig Zahlpfl.-Mitglied |

Teminzchllizsel Iiahrlich vl [~ Keine Mahnung erstellen

Sp| Kl |Status |Sparte |Klasse

Mahn-kz. Ikeine tahnung vl [~ Eeine Mahngehiih
—Bankverbindung
Bankleitzahl |E2DEDDDD K.ontonumnmer IDSBSBSEDDE

Bankbezeichn. IK[ Spk Heilbronn

Faontoinhaber |Mustermann b ax

0011 | kein Status | Sparte/Abteilung (Haup| Beitragsbes

EIEIE IS

Sparte/Abteilungsb

- unter Kl die Beitragsklasse 1 -
Beitragsbezeichnung

Der in den Stammdaten hinterlegte

Beitrag wird zugeordnet. Siehe auch

Hilfefunktion , Blaues Fragezeichen"

Individueller Yerwendungszweck:
[~ Fiir diezes Mitglied 2ol gin individugler Yenuendungsziwe

[maximal 14 Zeilen 3u je 27 Zeichen konnen fur den DTA ver

enaef weraenj

Hausbank I BO0EI727 0333836006 Raiffbk Oberstenfeld j
EBIC IHEISDEBW Euro-Zahlungsverkehr SEPA I
IB&M

—Sparten und Beitragzklazser

1
2
3
4

B

|Keine Selekkion/Micht sortisrt

g

Falls unklar, welche Beitrage hinterlegt sind: Einfach Doppelklick bzw. linke Maustaste
in das Feld Sp oder KIl. PC-VAB zeigt Thnen welche Sparten oder Beitragsklassen Sie in
den Vereinsdaten hinterlegt haben...
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6. Wie l0sche ich Datensatze von Mitgliedern (Austritt...)

Beim Thema ,Austritt" und ,L6éschung™ scheiden sich die Geister. Tritt ein Mitglied aus, so
wird normalerweise der Datensatz (das Mitglied) sofort oder spater (im Stapel) geldscht.
Soll der Datensatz aus Archivierungs-Grinden nicht geldscht werden, so muss daflir gesorgt
werden, dass keine Beitragsabrechnung mehr erfolgt

6.4.1 direktes Loschen von Datensatzen

Mitglied ldschen

Mitgliederdaten - Igl Sind Sie sicher, dass Sie das Mitglied

M e O ¢ % = M e 33 S 1, stiller Ben

l&schen wallen?
Mitgliedznummer |1 ll Stiller Ben, geb. am 01.01.1940

Perzorliche Daten | Beitragzdaten I Zuzatzliche Adressdaten I “weitere Dlaten I Infas I Ehmngen/Funklionen I &l
—Mame und Anschiift —Datum
NameMomame | Stiller |Ben Geburtzdatum — |01.01.1940  Gepurtsort |
Anrede/Titel IHE" j | Eintrittzdatum 28111957 bestatigt durch Ikeine B eftstigung j
Briefanrade ISehr geehrter Herr Stille] »reigens Bez»»

Astrittzdatum bestatigt durch I keine WestEtigung j

1]]33

Zuzatzhezeichn. .
HESiEHEREIEN I Azttt best. am bestatigt durch |kein B estatigung j
B Speichen X .-'-‘-.I::I:urechenl Meu | S Riicksetz. @ Lazchen Hilfe |
|Keine SelekkionMicht sortiert |Let2te Bearbeitung am 21,06, 2016 253 Mitglieder

PC-VAB Dokumentation — “"Die 10 wichtigsten Fragen und Antworten rund um PC-VAB” | © Schafer VAB Ges. flr EDV-Lésungen GmbH

42



6. Wie l0sche ich Datensatze von Mitgliedern (Austritt...)

6.4.3 Der Datensatz wird nicht geléscht, sondern fir die L6schung per Stapel
vorbereitet oder soll im ,,Archiv" bleiben

KO OME EEEX M3

kitgliedznurmmer I‘I ﬂ Stiller Ben. geb. am 01.01.1940

Perzonliche Dater | Eeitragsdatenl Fuzatzliche .ﬂ.dressdatenl WwiEiters Datenl Infnsl Ehrungenx’FunktinnenI

—Marme und Anschift D aturm
M arne ¥ ormanme IStiIIer |E en Geburtzdaturn |D1 1940 Eabutsart |
Anrede/Titel I Herr j | Eirtrittzdatum |28_1 1.1957  bestatig durch I keine Bestatigung j

Briefanrede ISehr geehrter Herm Stiller

Austritsdatum  [01.01.2017  bestitigt durch [ keire Bestitioung 7]

Zuzatzbezeichr. | b whoct o pestatigh durch |keine Bestatigung j
Shafetfinschift W ardsteaie 1 —— |
Hierzu wird das Austrittsdatum erfasst. Vor der nachsten Abrechnung sollten dann
die Mitglieder nach Austrittsdatum selektiert und geldscht werden (Uber ,Dienste"

- ,Ausgeschiedene Mitglieder |6schen™).

Soll das Mitglied auf keinen Fall mehr abgerechnet werden, so empfiehlt es sich,
das Mitglied in den Beitragsdaten auf ,keine Faktura®™ und/oder ,Beitragsfrei®
(Klasse 9) zu stellen. Das alleinige Setzen des Austrittsdatum's fUhrt nicht
automatisch zur Léschung oder zur Beitragsbefreiung...

—Sparten und Beitragzklazzen

Abrechnungsdaten Sp| Kl |Status |Sparte |Klasse | Betrag|
{Hechnungs-Kz. i e z 1|00 9 |keinStatuz | Spartesdbtelung [Haug| Beitragsfred
e v o Tl 202 |Akliv Abteilung 1 2.8, Fubball| Beitragzbezeichinu
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6. Wie l0sche ich Datensatze von Mitgliedern (Austritt...)

6.3 Wiederherstellung von geldschten Datensatzen
7

Dienste  Optionen  Hilfe

I Massenanderungen
Reorganisation Beitragstabelle
Autom. Alkersklasseneinteilung
Ausgeschiedene Mikglieder laschen
Mitgliedsnummer andetrn

SEPA Umskelung

Mitglieder exportieren
Mitglieder importieren
Letzkes Import-Protakall

Geltschte Mitglieder

| Mereine zusammenfihren
Dateniibernahme Fremdprodukke
Zahlungsverkehr importieren
Bundesweiter PLZ-EBestand
‘“orlagen aus der Bibliothek kopieren

A% A o

Uber die Funktion kénnen
Datensatze wiederhergestellt
werden. Prifen Sie die
Mitgliedsnummer und das
womaglich schon vorhandene
Mandat.

Fir mehr Info einfach die
Hilfe-Funktion nutzen...

Geldschbe Mitglieder anzeigen
Geléschte Mikglieder drucken r

Geldschte Mitglieder endgdltig léschen  #

Uber Einzelauswahl akkivieren

Geldschte Micglieder wieder akkivieren

| Pauschal akkivieren

Sortierung und Einschréinkung der Anzeige
Sortigren nach . . . Einschianken nach . . .
% Datum der Lijschung Datum der Lschung [01.01.7900  bis [31.12.2017
= Umgekehrte Reiherfolge L .
i Auswahl der gelgschten Datensdtze
" Name des Mitglieds

—Gelozchte Mitglieder

Geldschtam ...

W OF

[ Mitgl-Nr. | Name des Mitglieds | Geb-Dat. | Ein-Dat | Aus-Dat |

21.09206 um 0957 .36 Lihr

21.09.2016 um 095146 Uhr Stiller Ben

2 Lugano Luca X sbbrechen

02.051941 09.031954
e

01.01.1940 | 28.11.1957

3 Riickzetz.

o Ll
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

PC-VAB bietet die Mdglichkeit die Beitrage einmalig oder periodisch wiederkehrend
nach der jeweiligen Zahlungsart bzw. dem Abrechnungsturnus des Mitglieds
abzurechnen. Die Vorgehensweise gestaltet sich je nach Rechnungskennzeichen
unterschiedlich:

7.1 Die Erzeugung von elektronischen Lastschriften (Datei im SEPA-Format XML)
7.1.1 Die Weiterleitung der XML an die Bank per Online-Banking
7.2. Der Rechnungsdruck fur ,Barzahler®

Zu dem Thema gibt es eigene detailierte Dokumentationen unter

www.schaefer-vab.de — Support/Hilfe -

4 1 PCVAB Beitragsabrechnung.pdf

4 2 PCVAB Uebertragung der XML-Datei.pdf

Auf den folgenden Seiten haben wir die wichtigsten Punkte zusammengefasst:
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch? (ab 3.28)

7.1 Erzeugung von elektronischen Lastschriften als SEPA-Datei (XML)

7.1.1 Die Funktion ,,EURO-Zahlungen (SEPA) Uber Datentrager
(Wechseldatentrager) unter ,Finanzen™ - ,Datentrageraustausch XML"
erzeugt im weiteren Verlauf eine XML-Datei auf Ihr PC-System. Wir
empfehlen vor Start der Funktion eine Datensicherung durchzufthren...

Pl rc-vaB - Testverein

Datei Bearbeiten Stammdaten | Finanzen  Auswertungen  Dienste  Opkionen  Hilfe

A Datentrageraustausch (RML) Euro-Fables oo o fy ool gL
% J ) i \ ! It
. =
o / H Rechnungen Eurno-Zahlungen (SEPA) Ober Datentrager (Wechseldatentrager)
_

3
£v-Formulare »
Mandate Fiir SEPA-Lastschrift  »

LastschrifEsequen s ve sy wisue ron o wieder herskelen

Spenden/Spendenquittungen #

Hinweis: Die Bezeichnung ,...Uber Datentrdger (Wechseldatentrager)" oder das
@ Disketten-Symbol steht lediglich fir die Méglichkeit, die XML-Datei auf einen

Wechseldatentrdger (USB-Stick, Speicherkarte, etc.) zu speichern. Normalerweise
wird die XML-Datei aber auf der Festplatte des PC's unter c:\pc-vab\dta abgelegt
und von dort per Online-Banking lbertragen...
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.2 Beitragsabrechnung SEPA - Bankverbindung und Sortierung
Beide Masken kénnen im Regelfall direkt mit ,OK" bestatigt werden, auBBer die

Bankverbindung fur die Gutschrift bzw. die Sortierfolge der ,,Bankliste™ soll
angepasst werden. Mehr Info Uber die Hilfe-Funktion...

Bankvyerbindungen |

—Auswahl der Bankyverbindung

Bitte geben Sie die Bankyverbindung [IBAM] an, fur die die
Auzwertung erstellt werden soll.

R aiffbk. Oberstenfeld: GEMODESTROF DES4E00R3 727033353

[v Dieze Bankyverbindung [IBAM] gilt fur alle Mitglieder ll
[
W OF X tbtvechen P Hife
Sortieren |

Bitte legen Sie eine. biz zu dreifach gestaffelte
Sortierfolge [steigend oder fallend] Fest.

—Sartierfolae und Sartierichtung

1. Sartierfolge IMithieds-Nummer j ISteigend j
2. Sartierfolge IMithieds-Nummer j ISteigend j

3. Sartierfolge IMithieds-Nummer j ISteigend j

X sbbiechen P Hile |
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.2 Beitragsabrechnung — Austrittsdatum

Vor Auswahl in der Maske muss im Zweifelsfall geprift werden, ob Mitglieder im
Bestand mit Austrittsdatum vorhanden sind und ob diese (trotzdem) abgerechnet
werden sollen. Werden Mitglieder bei Austritt sofort geldscht oder beitragsfrei
gestellt, so kann im Regelfall ,Alle Mitglieder, uneingeschrankt" bestatigt werden

Selektion Austrittsdatum |

Selektion der Mitglieder nach Austrittzdatum

f+ Alle Mitglieder, uneingeschrankt

" Alle Mitglieder mit Austrittzdatum grafer |21 092016
" Alle Mitgieder ohne Austrittzdaturn

W 0K X ﬂbbrechenf ? Hie |
|

Fir mehr Info die Hilfe-Funktion nutzen oder dann spater Uber die
~Bankliste" prifen, ob die Abrechnung in Ordnung ist. Eine
Beitragsabrechnung in PC-VAB kann mit Standard-Einstellungen
jederzeit wiederholt werden.

— g"‘\

ll

PC-VAB Dokumentation — “"Die 10 wichtigsten Fragen und Antworten rund um PC-VAB” | © Schafer VAB Ges. flr EDV-Lésungen GmbH

48



7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.2 Beitragsabrechnung - Selektion falls gewulnscht

Selektionen

Feld-5 elektionen IWeitere Mitgliederdaten | E hrungen und Funktionare | Lizten-Selektion |

Sind alle Mitglieder abzurechnen, dann
einfach auf ,OK"

Die Selektionsmaske kann aber auch
Mitglieder flr die Beitragsabrechnung
eingrenzen. Wenn Sie z.B. nur die
Sparte ,,00" - Beitragsklasse 1
abrechnen méchten, kénnen Sie dies
mit einer Selektion bewerkstelligen.
Bei der Beitragsabrechnung SEPA
werden automatisch nur Mitglieder mit
Einzug selektiert...

(1011880 [21.092016 |und x|

Avstrttzdatum

x]

~Selektion von/bi « 0K

H aushank, _?II.-“-‘-.IIE Eankverbindungen des "-@'erein:j |L|n-:| j X sbbrechen
Geschl-Kennz. Iménnlich j Iunl:uekannt j ILln-:I j ——
Rechnungs-K.z. IXML-Einzug j Ikeine Faktura j ILln-:I j (= Laden
Terminschilissel | jghilich l|monatich = fund ||| B Speichem
Ariedeschl  |keine Aryede | |F-ﬂilie *||Und ~ T Zirier
Sparte |00 Sparte/att > | |00 Spartesibt > | [Und = | ————
Beitragsklasse |1 Beiragsbeze "’I 1 Beitragzbezdid W M " Export
Status Verein Ikein Statuz Ipassiv | ILln-:I =] ™ Import
Mahrkennz. Ikeine nunj |3. Mahnztufe j ILln-:I j ? Hike

[~ Dasz Kennzeich hrenmitglied izt gezetzt ILIn.;I j

[ Daz Kenn en Ehrenmitglied izt nicht geszetzt m

Sparte | 00 Spartedabt *

| |00 Spartessbh ¥ | |Und ¥

Beitragsklasse |1 Beitragsbeze > | [{IEIEY

AEECON JBQUENZE Lywiederkehr, ™ etztmalig = nd =

agzbezcig I LR Ts B

ndradueller Yenwendungszweck 15k vorhanden nd o+
ILln-:I 'I

[T Dasz Kennzeichen individ. Zweck ist nicht gesetzt ILIn.:I vI

[ Daz Kennzeichen individueller Zweck ist gesetzt
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.3 Der Zeitraum (die Periode) der Beitragsabrechnung

Je nach Abrechnungsturnus/Periode (beim Mitglied hinterlegt) muss in dieser
Maske die Auswahl getroffen werden. Mehr Info Uber die Hilfe-Funktion...

Terminschliissel /Abrechnungsperiode |
—Beitragzjahr und YWirtzchaftzperiode
W 0K
Jahr fur die Beitragzberechnung |2|:|'| = vI 01.01.2016 bis 31122016
X tbbrechen

—Perniadeln] der Beitragzberechnung .
| ? Hire |
¥ 1 -jahrliche Berechhung 07.01. 2016 biz 311220016

[T 2 - halbjahrlicher Berechrung IE. HJ 01.07 2016 biz 31122016 j
[T 4 - vietelidhrlicher Berechnung |3. WU 01072006 biz 30.09.2016 j

[T 12 - monathche Berechnung IEI. MT 07.09. 2016 biz 30.09.2016 j

—Penodizche Berechnung bei . . .

[v Momnalen Sparten
[T Psiul'azparte 99

—Beitrag von/Biz, AL setzten und Ermaligung [anteilig) auch anwenden auf .. ——

[T Pseudosparte 39
[T Bechenzparten

Im Regelfall sollte NUR der Haken ,Periodische Berechnung bei..."
bei ,Normalen Sparten™ gesetzt sein. Ansonsten kdnnen
womoglich unerwiinschte Effekte eintreten (z.B. halbiertes
Aufnahmeentgelt, etc.)...
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.4 Lastschrifteinzug - Druckeinrichtung und Speicherort fir Datei

Laufwerk oder Pfad auswihlen
— Drucker —Hiruei
Mame: IHF' Officejet Pro #4571 dw Frinter PCL B j Eigenschaften. . | Bitte wahlen Sie das Laufwerk oder das “erzeichnis fiir
Status: Bereit die SEPA XML-Ausgabe aus. X sbbrechen
Ty HF Officejet Pro #4517 dw Printer PCL B — aufwerke und Plade —
Standaort: 192.168.100.60 = PCVAE ;I Meu
K.ommentar: AppData —_—
— Papier Ausgrichtung Backaround ? Hilfe
Grofe: I."-\4 j  Haghformat E;:TEEIEEk J
uelle: I Automatizch auswahlen j " Querformat LAs
Daten
_ Daken - Kopie
Metzwerk... | (] I bbrechen | OTA
- Kopie von Applata
Kopie_AppData_%¥11265-0001_gesperrk
Mails
Tipp: Hier wird nicht sofort auf OnlCopy -
dem Drucker gedruckt, sondern - —(rnllo=d . :
L ! . Auzgewahltes Lavfwerk oder auzgewshlter Fiad
lediglich der Drucker fur die APC-VAB\DTA
spatere Druckvorschau
ausgewahlt. Einfach mit , OK"
weiter... TIPP:

Wir empfehlen die Datei unter C:\PC-VAB\DTA
zu weiteren Verwendung abzuspeichern.

Alternativ kbnnen Sie auch auf das Laufwerk des

USB-Stick abspeichern. Ein direktes Abspeichern
auf CD-ROM ist technisch nicht méglich.
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.5 Lastschrifteinzug — Abfrage wenn ,alte" Datei vorhanden

Datei fiir den Euro-2¥ {SEPA) existiert bereits

@™, Die ausgewshlee Datei "~ \PC-YABNDTASepa. xml”
"W coistiert bereits auf em Datentrager.

Wollen Sie die Datei "Sepa.xml" dberschreiben?

Diese Abfrage kommt immer dann, wenn in dem Zielverzeichnis
bereits eine gleichlautende Datei vorhanden ist. Im Regelfall wird
dies immer die ,alte™ Datei der Vorperiode (z. B. das Vorjahr) sein.
Also sollte hier dann mit ,Ja“ die Datei Uberschrieben werden.
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.6 Erzeugung Lastschrift-Datei — Termin far Abbuchung
usfihrungsdatum |

Bitte geben Sie das Datum an, an dem die

Zahlungen ausgefihrt werden zollen.

7~ N
o OK )x I-‘«I:ul:ureu:henl ? Hike
y .

Zd

Das Ausflihrungsdatum ist im Regelfall der friihestmdgliche Termin unter
Berlcksichtiung von Vorlaufzeiten. Bleibt der Termin so stehen, so sollte die
die XML-Datei zeitnah (noch am gleichen Tag) an die Bank per Online-
Banking Ubertragen werden.

Unser Tipp: Lieber den Termin etwas nach vorne verschieben, damit flr die
Ubertragung mehr Zeit bleibt. Gelingt ndmlich die Ubertragung z.B. aus
technischen Grinden nicht, so muss die XML-Datei womadglich neu erzeugt
werden...

(Eine erneute Erzeugung ist im Regelfall natiirlich ohne Probleme méglich...)

Erfolg! |

l:o:l Die Zahlungsverkehrsdatel wurde erfalgreich erzeuqt!

|
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.6 Erzeugung Lastschrift-Datei — Info Uber die Abbuchungstage

Buchungsdatum wurde verldngert |
In der SEPA-Lastschriftdatei waren auch erstmalige oder
I_ 4, einmalige Einzige enthalten,

Die Yorlauffrisken haben sich damit verlangert, Sie
erhalten die spatesten Buchungen daher am 30.09.2016,

Diese Maske informiert Sie Uber mogliche verlangerte Vorlauffristen.
Fir mehr Information bitte die Hilfefunktion nutzen
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.7 Erzeugung Lastschrift-Datei — Bankliste — Druckvorschau - Funktionen

Wie bei jeder anderen Standardauswertung kann die ,Bankliste®™ per Druckvorschau geprift
werden. Die ,Bankliste" ist dient nur zur Info und ist nicht fur die Ubermittlung an die Bank
per Online-Banking gedacht.

Siehe auch Folgeseite ,Begleitzettel"... Verlassen der Druckvorschau

Pl prucken - Druckvorschau _ |0

Datei  ansicht
Hl —t /"‘l /;:l M‘-’l é'l @l Ol Zoonfaktar Seite I‘I e 23
TEST AUJSSETZEN/ERMAR BET WITRHR/QU/ BRNKLISTE SEPA -BIC GENODES1ROF- SEITE: 12
VERETNS WWUMMER : 26335 1. SORTIERFOLGE (S) MIT ~. . :
(3) Direkteingabe der Seite und

Seiten vor- und ogp Verlassen des Feldes mit der
_________________________ zuruckblattern -—--_________1 ,TAB"-Taste fuhrt zu einem
KONTO- INHABER, E 1/ TEAN MITGL.~NR. BUCHUNGS-TEXT sofortigen Springen auf die
__________________________________________________________ gewlnschte Seite
stil1er Abspeichern als PDF-Datei... 1 stiller Ben/1 120,00 120,00
GENODES 1ROF
DES4600697270333836111
CI=DEJEZZZ09999990900 MANDAT=Mandatl-1 30.04.2015  FRST
Lugano, Luca 2 Lugano Luca/Z2 120,00 120,00
SOLADES1STF
DE3Z2AB05232080009007667
CI=DEJEZEZ09999900990 MANDAT=MandatZ-1 30.04.2015  RCUR
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.8 Erzeugung Lastschrift-Datei- , Begleitzettel™ - Prifung der Lastschrift-

Der ,Begleitzettel” (auf der vorletzten Seite) ist eigentlich nicht mehr notwendig.
Trotzdem sollten die Betrage nach Ubertragung aber vor Freigabe im Online-Banking
gepruft werden. Dies gilt vor allem dann, wenn eine dritte Person die

Ubertragung/Freigabe durchfihrt.
Unser Tipp: Bei Weitergabe der XML-Datei per USB-Stick an die zustandige Person
(z.B. den Schatzmeister) vielleicht doch den Begleitzettel beilegen...

Seite |22 won 23

Belegloser Datentrageraustausch fir Buro-Zahlungen (3EPA) im XML-Format
AAMMEL-ETNZ TEHUNGIATUTE TEAG
Erstellungsdatim .« .. it i i i i i i e e i h e e e e ae e e e et 21092010

Ausfihrungsdatum & .. oo i s i i e i e e e e s e e e aaaaaat 27 002016

Anzahl der Datensatze (Stilckzahl) ..o e i i ot e e e e e i e e et et e meaemnn

. 22.871,00

Der Gesamtbetrag setzt sich aus folgenden Einzelwserten zusammen:

Sunmtie "EURT der DatenSE8toe @i i e i i i i e e e mmm e mmm e mmm e

Buchungstag: 30.09.2016 Anz. Datens.: 1 Betrag: 120,00 erstmalig

Buchungstag: 27.09.2016 Anz. Datens.: Z2ZZ6 Betrag: 22.751,00 wiederk. ]
_1= |
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1.9 Lastschrifteinzug - Ubertragung der Sepa-XML-Datei

PC-VAB hat Ihnen mit der Beitragsabrechnung die Lastschriften im XML-Format auf Ihrer
Festplatte oder auf einem USB-Stick bereitgestellt. Diese Datei muss i.d.R. per Online-
Banking Ubertragen werden. Mehr Info unter |www.schaefer-vab.de|Support/Hilfe| oder
direkt unter http://www.schaefer-vab.de/Themen/4 2 PCVAB Uebertragung der XML-Datei.pdf
Eine Variante ist z.B. die direkte Ubertragung tiber ein Internet-Portal:

{1 Startseite
EY] Herzlich
—— Willkommen!
I verwaltung

SEPA Dateiverwaltung Drucken % Hilfe

| st ion = Ubersicht SEPA Dateien

liberweisung
| Lastschrift [ Datei libertragen ]
Dateiverarbeitung Nachrichtenreferenz Erstellungs- ¥4 -
Vi
s N e Status ity Zahlungen Aktionen
DTA-Fehlerprotokoll PC-VAB-Msg15112012-17:02 eingestellt 15.11.2012 2
i
Mitteilung an die Bank PC-VAB-Msg06112012-16:13 singestellt 06.11.2012 2

20,00
’ Datei Gibertragen ]

p Ubersicht SEPA Auftrige

Zur Demo-Anwendung
AGB
Hilfe

Sicherheitshinweise
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8. Auswertungen - Am Beispiel ,Mitgliederliste 410"

Nahezu alle Auswertungen in PC-VAB folgen dem gleichen Muster.

8.1 die Auswertung wird ausgewahlt

8.2 dann wird die Reihenfolge sortiert

8.3 die Anzahl der Datensatze eingegrenzt, d.h. selektiert (groBe Selektionsmaske)
8.4 die Druckereinrichtung flur die Bildschirmvorschau bestatigt

8.5 die Auswertung zunachst auf dem Bildschirm begutachtet

8.6 die Auswertung gedruckt oder als Datei abgespeichert

(Bei Individual-Auswertungen stehen mehr Exportmdéglichkeiten zur Verfigung)

8.1 die Auswertung wird ausgewahlt

IMpcvas - — —

Persdnliche Daten kurz
Individualauswertungen Persdnliche Daten lang

Setienbriefe

E-Mail hicken (M -Mail
ails verschicken (Massen-Mails) Pere oo TS

Statistiken Bank-fSparten-klassendaten

arafiken Beitragsdaten kurz

Beitragsdaten lang

s L ey e et MitgliederblattGrundbuch
Merwaltungsdaten

Pratakolle Zahlurgspfl. ritgl.-r.

Ehrungen
Funkkionare
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.2 dann wird die Reihenfolge sortiert

E? Hilfe fiir PC-YAB =]
Sortieren | =] (=] = = ]
Auzblenden  Zuruck Wanwarts Drucken  Optionen
Bitte legen Sie eine. biz zu dreifach gestaffelte -
. - Inh 4 I *I —
Sortierfolge [steigend oder Fallend] Fest. = =
-, Sortieren
—Sortierfolge und Sortiernichbung suchend
Schlisse . . . .
. _ Sie kbnnen fur die meisten Auswertungen
1. Sortefolge [ TESTEAMNNNNNNNNNNE ~ | 5 cigernd | Sortierfolgen festlegen. Grundsatzlich sind immer
2. Sortierfolge I"-.ﬁ:urname =] ISteiger‘ld | I drei gestaffelte Sortierfolgen moglich. Pro
3. Sortierfolge | Geburtsdat v | [Steicend = . Sortierfolge kann festgelegt werden, ob aufsteigend
Getursdam = |steigerd 2} wi*=_ ||| oder fallend sortiert werden solL |
Thema
" 0K X sbbre shen | 7 Hile .E.L::zeige Standardmafig sind die Sortierfolgen mit
auswahh ||| “"Mitgliedsnummer” vorbelegt. Da dies der
tatsachlichen Abspeicherung der Datensatze
entspricht, ist hier keine Sortierung erforderlich. Erst
wenn Sie mindestens ein Sortierkriterium andem
erfolgt tatsachlich eine Sortierung.
Tipp: Verwenden Sie das ,blaue Die gewiinschte Sortierung stellen Sie bitte tber die
Fragezeichen" flir mehr Auswahlboxen ein. Beachten Sie bitte hierzu auch
Information pro Maske... die Erauterungen zu den technischen Details.
Folgende Sortierkriterien stehen zur Verfugung:
— | « Mitgliedsnummer
« Name (Nachname) |
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.3 die Anzahl der Datensatze eingegrenzt

Mdéchten Sie Datensatze eingrenzen (z.B. von Geburtsdatum bis Geburtsdatum), so wilirden
Sie hier ,Ja"“ wahlen. ,Nein" fihrt zur Druckvorschau, wie auf den folgenden Seiten
erklart...

Auswahl/Selektion ¥yornehmen?

4™ ‘wollen Sie Fir die gewshlte Auswertung eine zusatz-
WY liche AuswahlfSelektion vornehmen?

Dramit kénnen Sie den Umfang der Auswertung ein-

schranken.
da R Mein
Selektionen Druckeinrichtung
Feld-Selektionen | Wiitere Mitgiederdaten | Ehungen und Funktiongie | Listen-Sekektion |
]
Seleklion von/bi 1~ Selektion von/bi o 0K I r D ruCkEf
Mitglieds Mummer | 556999585 [Und x| | | Hausbank 7 [[ale Bankverbindungen des Verein =] [Und | X Abtrech
- rechen
Nachiname [10Z.] BRBRAERARD  [Und w|| | Gesshl-Kenrz. ich | |unbek. ! nd . ; i
e | | [ura GRS il ricior: e (RS M ame: HP Officeist ProN451dw Printer PCL 6 vI Eigenschaften... |
Vomame (10Z] | [pernabanee  [Und =|| | Rechnungskz [xMLEieug > [keine Fako. =] [ond =] | | & Laden =
Zusatzbez. (10Z) | [seenpsenee  fund w|| | Teminschiissel [jshiich | fmoricn =] [Urd = I speichem | Statiz: Bereit
Baruf (10 Zeichen [ [renaneess  [Und ]| | Anmedesch.  [keine Ariede /=) amile =] fund -] = = ’
Land/Postleitzahl I [E1E) 93933 Il_lnd 'I Sparte IDD Keine Span_7| ISB F‘saudnspaj ILInd j = T.Iflp HP I:IH:II:EIEt Prl:' K451 s
Wohnot (102 | [apnaepnie  [Urd =||  Bivagsklasse [T Erwachsene =] [9Bctragshei =] [Und =] m Standart: 192 168 10060
Gebutsdawm  [oroi1es0 | [20032016  [und ]| | StawsVersin [keinStatus ] [passiv | fund =] 7 Impor EEmETET
Bintitsdatum 01011880 [20.09.2006  [und || Mahnkennz  [keine Mahrun @] 3 Manstue ] [und 7] 2 e ’
Sonderdatum | CREED] [31122m8 |uﬂd || | T Das Kennzsichen Ehrenmitglied ist gesetat Und =
pustitsdatur  [mor1880 | [0m82016  [Und 7] | | [ DasKennzeichen Ebvermitgiedist nich! gesetzt [ Und = — Papier Auzrichiung
Letzte Bearbeitung 01011880 [2008.2016  [Und x|| | I Zusétdiche Infodaten sind vorhanden Und x o
— . - *
Mehraweck-Ka. 1 I | RRBARRRAGRA IUnd ﬂ I Esist eine giltige E-Mai-Adresse vorhanden Und = ETDEIE. Iﬂd J I, HDEthrmat
tdehraweck-Ka. 2 I | ARBAARRAAR Iund ﬂ I~ Esist keine giilige E-Mailtdresse vorhanden Und +
Zahlungspll Migl | [3299399999  [Und =] | | [ Esist sine FAxHumme: (Telefas prv.] vorhanden | Und Huelle: I Automatisch auswahlen j . Huerformat
BIC | [zzzzzzzzzz22 [und =|| | I Esistkeine Fox-Nummer Telefax priv.) verhanden [Und =
Lastschr. Sequenz Iwiederkehr j Ilalztma\ig j IUmd ﬂ I Individueller Venwendungszweck ist vorhanden Und =
I~ Das Kennzeichen individueller Zweck ist gesetzt Und =
Metzwerk... | 0k I Abbrechen
[~ Das Kennzeichen individ. Zweck ist nicht gesetzt Und = -
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.3.1 die Anzahl der Datensatze eingegrenzt, d.h. selektiert (groBe Selektionsmaske)

Selektionen |
Feld-5elektionen I'W'eitere Mitgliederdaten | Ehrungen und Funktiongre | Listen-Selektion |
Selektion won/bi | [ Selektion wvondbi W OK
Die Selektionsmaske kann Datenséatze ¢ Zl[ate Barkveibingen des Veren 7] [Und =] X Abbrechen
eingrenzen. Das erste Feld ist immer das #rr2 |mémich [ Junbekenrt 3 Jund | | =
,von"-Feld und das zweite Feld ist immer das  ®* [LEius ] [keine Fakura x| Jund =|| | & Facen |
,bis" Feld. Fir die Eingrenzung nach liissel[jghiich x| |monatich x| fund x|/ [ Speichem
Geburtsdatum einfach das Start- und Ende- il fkeine prvede | [Famiie x| fund =/} o
Datum erfassen... IEIEI K.eine Sparlj I'EIE! Pseudnspaj ILInu:I j
| wohnort (1UZ) ) [BBBRBREGEE  |Und x| | Betragsklasse |'| Erwachgenej I-_g Beitragsfrei j ILlnu:I j "}ELD“
Geburtzdaturm IEI'I_EIE.1E|EE |2EI.EIE|.2EI'IE ILIr-u:I j Statuz Verein Ikein Status j Ipassiv j ILlnl:I j ™ Impat
Eintrittsdaturm [or.mage0  [SR0azmiE [und w|| | Mahnkernz  keine Mahrun | |3 Mahnstuie 7| [Und ¥ ] ? Hie
Sonderdatum IEI'I.EI1.1BEEI ﬁz.ﬁma ILIr'u:I j [T Das Kennzeichen Ehrenmitglied ist gesetzt ILInd j
dustisdatum  [01.011880  [en.03.2016, Jurd || | [T Das Kennzeichen Ehvenmiglied ist nicht geset2t  [Und ¥]
Letzte Bearbeitung IEI'I.EI1.1BEEI |2EI.EIE|.2EI'IE N hInd j [T Zuzatzliche Infodaten sind vorhanden m
Met
v 3eburtzdatum |D1 5. 196E IEIII. 03,2076
Zahiaigepn. g, | b JURL ][ 1 LS LIS e T LIS [ SISIaA I YOanasn [ Ung
BIC I I ILIr-u:I j [T Es=ist keine FA-Mummer [T elefax priv.] vorhanden m
Lastzchr. Sequenz Iwiederkehr. j Iletztmalig j ILIr'u:I j [ Individueller Yerwendungszweck ist vorhanden m
[T Daz Kennzeichen individueller Zweck. izt gesetzt m
[T Daz Kennzeichen individ. Zweck ist nicht gesetzt m
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.3.2 die Anzahl der Datensatze eingegrenzt, d.h. selektiert (groBe Selektionsmaske)

Selektionen |
Feld-5elektionen I'W'eitere Mitgliederdaten | Ehrungen und Funktiongre | Listen-Selektion |
—Selektion wanhi 1 —Selektion vonbi ../ ak
E? Hilfe fiir PC-VAB [=I0[] || des Verein ] [und =] X Abbrechen
_-E a = E!i =2 iek.arint j ILInu:I j -

Auzhlenden  Zurlick Wanwarts Dmicken  Optiohen <& Faktura j ILInu:I j = Laden
UDETUIE CIMyalde F 7777771 Fl Fifffiey E -
Sud| ] gefunden, die an der vorletzten Stelle ein "S" stehen haben. atich x| fund ||| | Speichem
Zu il M
suchend it di i i inht in di i E Zahl
Iz Damit die anderen, nicht relevanten Zeichen, nicht in die Selektion aner
Schlusze . g i - . . . . :'seudcuspaj ILInu:I j
einbezogen werden, geben Sie bitte bei den restichen Stellen ein _ _ Q Expot
Fragezeichen ein. eivagsfrei x| [Uund ||| & Exeort |

Thema

ZLr

. . . . v j ILInu:I j > Impart
sniliste | Bitte beachten Sie auch, dass die Werte in den Feldern MZK1/MZK2 J —
Anzeige Uber das Austrittsdatum konnen Sie eine weitere Selektionsvariante

rechtsbiindig gespeichert werden. fahnstufe 7| Jund_w!'| ? Hile |
setal [Und =] |

auswahh ||| arreichen. Normalerweise, wenn Sie Uber das Austrittsdatum et Tipp: Verwenden Sie
selektieren, werden alle Mitglieder ausgegeben, die ein Austrittsdatum ! das ,blaue
enthalten, das den Selektionskriterien entspricht. e | Fragezeichen"
Geben Sie beim "Austrittsdatum von" Fragezeichen ein, so werden alle handen Idr!Sbesondere bei
Mitglieder ausgedruckt, die bis zu dem im Feld "Austrittsdatum bis" | dleser.
eingegebenen Datum noch nicht ausgeschieden sind. Noch nicht Jvohan - Salektionsmaske
ausgeschieden bedeutet hier, dass die Mitglieder entweder kein rJvoha (7 B, bei der
Austnttsdatum aufweisen oder ein Austrittsdatum enthalten, das nach ahande Selektion nach
dem im Feld "Austnttsdatum bis" angegebenen Datum liegt.

istgese Austrittsdatum sind

(EIge | Bitte beachten: icht ges h|er WertVO”e
_ ad Hinweise zu finden)
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.4 die Druckereinrichtung flr die Bildschirmvorschau bestatigt

Druckeinrichtung |

— Diracker

Mame: IHF" Officejet Pra =451 dw Printer PCL B j Eigenzchaften... |

Status Bereit
Tup: HF Officejet Pro %451 dw Printer PCL &
Standort: 192 168,100 60
K.ommentar:
— Papier Auznichiung
GroPe: I.-'i‘-.4 j " Hochformat

L
(uelle: I Automatizch auswahlen j . " Querformat

M etzwerk. . | k. I \bbrechen

Tipp: Hier wird nicht sofort auf
@ dem Drucker gedruckt, sondern
zunachst die Druckvorschau
eingerichtet und dann danach
auf dem Bildschirm gezeigt...
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

Direkteingabe der Seite und

8.2 Auswertungen - Mitgliederliste Verlassen des Feldes mit der
»~TAB"-Taste fluhrt zu einem
e) die Auswertung zunachst auf dem Bildschirm begutachtet sofortigen Springen auf die

gewlnschte Seite

Drucken - Druckvorschau
Datei  Ansicht

| =] 2 2w

[

250  Agentur fligs¥esseres Leb Leopoldweg 4 M 0o/9 Einzug Raiffeisenbank Kaise:

T1le36 Ludwigsburg iy jahrlich LE= il

Seiten Vor- UNd |-
ZU ruckblattern nzstattung Strabe der Helden 45 Ll 0049 Einzug Raiffeizenbank Kaisze:
71636 Ludwigsburg 'y jahrlich DE33 18

252 Sidwende Chemical GmbH Feagen=str. 47 1) 009 Einzug Raiffeizenbank Kaise:

705806 Korhwestheim Y jahrlich DEQOZ .

W3]
Auf der letzten Seite der Mitgliederliste 410 erhalten Sie gesammelte
------ -1 Informationen z.B. Uber die Anzahl und den Status der Mitglieder
ANZIAHL MITGLIEDETR ZLHLUNGS -4ARTEHN
FEIN 3TATUS AETIV PASETIV GESAMT LASTICHRIFT RECHINING EEINE FAETT
MANNLICH ] 125 u] 125 124 1
WEIELICH ] 128 o 128 128 0
NICHT ZUGEORDNET ] o o 0 0 0
GE3AMNT ] 253 o 253 252 1

PC-VAB Dokumentation — “"Die 10 wichtigsten Fragen und Antworten rund um PC-VAB” | © Schafer VAB Ges. flr EDV-Lésungen GmbH



8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.6 die Auswertung gedruckt oder als Datei abgespeichert

Bei der Druckvorschau kann dann die Auswertung auf dem Drucker gedruckt werden oder als
Datei z.B. auf dem ,,Desktop™ abgespeichert werden..:

Pl prucken - Druckvorschau

Datei  Ansicht
Drucken

Speichern unter ...

I Mp-l %l @l @l Zoomfaktar

Seite IB won 8

Beenden

[l speichern unter x|
A27A TR w1 - T ~a-a
Speichem in: I. Desktop j e b
i 5 =
Zuletzt besucht Jnmld )&
D Bibliotheken Remote_User
Desktop
Bibliotheken :
E:H Metzwerk
>
Computer
Y
Metzwer:
Dateiname: | Mitgiederiste_2016 | Speichem | |
Dateityp: Text-Datsi (" bx) =] Abbrechen |
Adobe POF-Datei [~ pdf) %
HTML-Datei {* himl)

Rich Text Format iiﬁi ______________
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.7 Sonderauswertung Sportbund (Allgemein, WLSB, DOSB)

PC-VAB kann die Meldung fir einen Sportbund als Datei erzeugen, damit diese dann durch
den Anwender Uber das Internetportal des jeweiligen Sportbundes Ubertragen werden kann.

Uber die ,Vereinsstammdaten® und den Schalter ,Verband" kann der
ausgewahlt werden

jeweilige Verband

Werband  |'wiittembergischer Landessportverband [wLSE) j |":"'-'5WE'“'5'-'""§|E"' Dienste  Optionen  Hilfe
e ——————— Standardauswertungen S

B ankverbif Baverizcher Fulballverband [BFY] Individualauswertungen 4
Bankhei Bayerizcher Landessportverband [BLSY]
Bayerzcher Skiverband [B5Y] Serienbriefe L

Faiffbk. B aperischer Sportzchiitzenbund [B55E] g
Landeszpartverband Mardibein 'Westf, [MEW) E-Mails verschicken (Massen-Mails)
Landesverband wiirttermbergizcher mker [LEW] =

Wiurttembergizcher Landessportverband P/LSE] m

arafiken

Ehhe>%a 6

Beitrags-Mitglieder statiskil.
Altersstatistik (Standard-Yerbandsmeldung)  *

Grundsatzlich gilt: Die meisten
Sportbunde erwarten die Ubertragun
einer Datei im DAT oder im XML-Forma

Absummierung der Mitglieder
Yerwaltungsdaten r
Protokolle r

BL3Y-Auswertung ab 2007
BL3%-Meldedaten anzeigen
Bestandserhebung nach DOSE

Uber das jeweilige Portal. Alle PC-VAB-
Funktionen erzeugen auch eine
Auswertung (Druckvorschau — PDF-
Datei) zur Information. Im Regelfall
braucht der Sportbund diese
Auswertung nicht, sondern , besteht" auf
einer elektronischen Ubermittlung. Fir

ertungen  Dienste  Optionen  Hilfe

arafiken

Ele>%a 0

Beitrags- Mitgliederstatiskik.
Altersstatiskik (Skandard-Yerbandsmeldungy  *

Details sind eigene Dokumentationen
unter www.schaefer-vab.de -

Absummierung der Mitglieder
Werwaltungsdaten r

Meldung Flir den WLSE ab 2014
Bestandserhebung nach DOSE

Support/Hilfe verfligbar...

I Praotaokolle
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9. Wann und wie sichere ich meine (PC-VAB-) Daten?

9.1 Gesamtbestand sichern - Tipps, Speicherort, Wechseldatentrager

Sichern Sie Ihren PC und insbesondere

PC-VAB regelmaBig! Hier die

Empfehlungen von Schafer VAB:

» PC-VAB ,, Gesamtbestand sichern"
auf Festplatte c:\pc-vab\backup nach

umfangreicher Erfassung/Anderung;
ansonsten regelmaBig (z.B. Monat)

» Gesamtbestand sichern™ auf USB-Stick
ext. Festplatte pro Quartal/Halbjahr

» PC-VAB System und Daten sichern Sie
zusatzlich mit ,Wiederherstellungssys.."

» Ihre persénlichen Daten wie z.B. Bilder,
Dokumente... regelmaBig mindestens
pro Jahr/Halbjahr auf USB-Stick etc.

» Ihr Windows-Betriebssystem sichern
Sie pro Jahr mit Bordmitteln bzw.
mit einer Software z.B. Acronis.de

E‘ PC-¥AB - Test Aussetzen,/Ermall bei HIAHR /QU/™MON 2
Dakei Bearbeiten  Stammdaten  Finanzen Auswertungen  Dienste  Optionen  Hilfe

Bl & @2 e

sicherung auf lokalen Datentrager

Daten rearganisieren

Gesamktbestand sichern
Gesamtbestand ricksichern
Daten auslagern k

Wiederherstellungssystem erstellen

Lizenzdatei einlesen
FTP-Zugang einlesen

Laufwerk oder Pfad auswihlen

—Hirwei
Bitte wahlen Sie das Laufwerk oder das Verzeichnis flr
die Datensicherung aus.

—Laufwerke und Prade

Wahlen Sie das gewlinschte
Laufwerk/Verzeichnis fur die PC-VAB
Datensicherung aus.

Empfehlung: c:\pc-vab\backup
und/oder USB-Stick

Bestatigen Sie dann mit , OK"

= | PC-VAB ~ New
AppData
? .
BackiGround -
BackUp
Bibliothek

wa D STT1_DATA (D)

= E_S111_DATAT (E)

,;; DV D-RW-Laufwerk (F)

= USB-Laufwerk (H:)

= WSB-Laufwerk (11

- WSB-Laufwerk (J:])

- WSE-Laufwerk (K:) W

uzgewshltes Laufwerk oder

CAPC-YAB\BackUp

/

L 3 = 2 R

ewahlter Pfad
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10. Wo bekomme ich Hilfe (Tipps) zu PC-VAB?

10.1 Bei Fragen rund um PC-VAB empfehlen wir folgende Vorgehensweise:

1.

Lesen Sie vorab die vorliegende Dokumentation ,10- Fragen des Anwenders zu PC-VAB 3x"
(Diese befindet sich zusatzlich im PDF-Format auf Ihrer Programm-CD-ROM oder im
Verzeichnis \pc-vab\themen auf Ihrem PC-System)

Nutzen Sie die ,,Online-Hilfe™ Funktion in PC-VAB

Datei Bearbeiten Stammdaten  Finanzen  Auswertungen  Dienste  Optionen | Hilfe

;;j / H E I% :_% % E @ il Online-Hife

Info

Themensammiung

—— PIZ-YAE Cnline

Hier kdnnen Sie Uber eine Index-Suche oder Uber die Eingabe eines Suchwortes unter dem
Reiter ,Suchen" Hilfe bzw. Tipps erhalten

Aufruf Themensammlung unter Hilfe - Themensammlung oder direkt die PDF-Dokumente
im Internet unter www.schaefer-vab.de - Hilfe/Support

und natdrlich bei Ihrem Lizenzgeber/Kundenbetreuer

T : Stempel / Informationen
Persdnliche Betreuung durch Ihren Betreuer/Lizenzgeber 2um Betreuer/Lizenzgeber
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10. Wo bekomme ich Hilfe (Tipps) zu PC-VAB?

10.2 Zur schnellen Problembehebung und Hilfestellung teilen Sie der
Kundenbetreuung Ihres Lizenzgebers bitte die folgenden Informationen mit:

e Welche Lizenz-Nr. (z.B. B1234S-0047) wird verwendet?

e Seit wann tritt das Problem auf? (z.B.: seit Betriebssystem- bzw. PC-
Wechsel?)

e Was wollen Sie mit PC-VAB wann erreichen bzw. welches Ziel wird verfolgt

(z.B. Beitragseinzug, Auswertungen, etc.)?

Welches Windows-Betriebssystem wird genutzt?

Welche PC-VAB Version (Nummer + Datum) wird genutzt?

Wie lautet die Installations- und Konfigurationspfade der PC-VAB?

Wurde auf Basis von VABSTEPS installiert?

Welche Rechte hat der Anwender? (z.B. Administrator, Hauptbenutzer, etc.)

Zur schnellen Analyse ist es einfacher, wenn die Kundenbetreuung des
= Lizenzgebers die Daten ,vor Augen™ hat. Nach Absprache kann es daher sinnvoll
w) sein, eine Datensicherung aus PC-VAB (,,Datei* - ,Gesamtbestand sichern®...) an
die Kundenbetreuung per E-Mail zu senden. Da die PC-VAB Daten in der
Datensicherung verschlisselt und mit Kennwort geschutzt sind, ist auch der
Datenschutz bei der Ubertragung per E-Mail gewéhrleistet...
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Anhang 1: Kapitel/Folienverzeichnis

Was ist PC-VAB? Warum PC-VAB?
Was brauche ich fir den Betrieb von PC-VAB?
Ein Computersystem
Das Programmpaket
Eine Lizenzdatei
Wie installiere und konfiguriere ich PC-VAB?
Installation von Datentrager (CD-ROM etc.)
Installation nach dem Herunterladen
Lizenzvereinbarung
Benutzerinformationen
Pfade
Installation fir ,Jeden, der diesen Computer.."
Meldung Benutzerkontensteuerung ,,...zulassen..."
Hinweisfenster
Der (aller)erste Start (Kennwort)
Update-Abfrage
Demoversion oder Lizenzdatei einlesen
Lizenzdatei aus E-Mail-Anhang auf Desktop speichern
Lizenzdatei einlesen
PC-VAB starten
Kennwort-Eingabe
~Herzlich willkommen®"-Bildschirm

.1 eine Datensicherung einlesen?

.2 einen Verein zurlckholen? (*.vs3)

.3 eine Lizenzdatei einlesen?
Wie lege ich einen Verein an...

inbininn s b bbb bbbbN DB
WWWWNHM#WNHHM#WNI—‘NH

ARARRARALRRARAUNVLWURWWWUWWWWWWWWWWINNNN -

1 Vereinsdaten (Stammdaten) erfassen
2. Bankdaten

3 Zusatzdaten

4 Sparten - Klassen - Beitrage

4.1 Sparten (Sportbund-Meldung)

4.2 Altersklassen-Umstellung

.5 ~Pseudosparte"

.6.1 Mitgliedsnummer - Starthnummer
.6.2 Mandatsreferenz - Vorbelegung

Schifer|VAB]

Gesellschaft fir EDV-L6sungen mbH

Wie Ubernehme ich vorhandene Daten in PC-VAB
Wichtige Hinweise
Import einer CSV-Datei
Wie lege ich ein neues Mitglied an? Wie l6sche ich ein Mitgl?
Mitgliedsnummer
Persdnliche Mitgliederdaten
Beitragsdaten und 6.3.1. Mandatinformationen
.2 Erfassung Sparten/Klassen beim Mitglied
.1 Direktes Léschen von Datensatzen
.2 Léschung per Stapel oder Verbleib im ,Archiv"
.3 Wiederherstellung von geldschten Datensatzen
Wie fihre ich eine Beitragsabrechnung durch?
Erzeugung von elektronischen Lastschriften
1 Die Funktion ,,EURO-Zahlungen (SEPA) Uber Datentrager"
2 Bankverbindung und Sortierung
3 Austrittsdatum bertcksichtigen
4 Selektion falls gewtlischt
5 Abrechnungsperiode
.1.6 Druckeinrichtung und Speicherort fiir SEPA-Datei
.1.7 Termin fir Abbuchung
.1.8 Bankliste — Druckvorschau - Funktionen
.1.9 Ubertragung der SEPA-XML-Datei per Online-Banking
.1 Wie erzeuge ich eine Auswertung z.B. eine Mitgliederliste?
.1 Auswahl der Auswertung
.2 Sortierung
.3 Datensatze eingrenzen?
8.3.1 ,groBe Selektionsmaske" und Hilfefunktion
8.4 Druckeinrichtung
8.5 Druckvorschau - Drucken oder als Datei speichern
8.6 Sonderauswertung flr Sportbund (Allgemein, WLSB, DOSB)
9. Wann und wie sichere ich meine (PC-VAB)Daten
9.1 Gesamtbestand sichern - Wiederherstellungs-System - Tipps
10. Wo bekomme ich Hilfe (Tipps) zu PC-VAB?
Anhang:
- Kapitel/Folienverzeichnis
- VAB-STEPS

N =

-b-b-bwwn\u—s

A
1.
.
1.
1.
1.
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Anhang 2: Standard-Umgebung fur PC-VAB - VAB-STEPS

VAB-STEPS - ist die Abkurzung fur ,,PC-VAB Standard-
Einzelplatzsystem™ und die Grundlage flr eine
erfolgreiche Hilfestellung rund um PC-VAB Themen.

Definition PC-VAB Standard-Einzelplatzsystem (VAB-STEPS)
(Personen- und systembezogene Definition einer Umgebung fur PC-VAB)

I. System, Installations- bzw. Datenpfade

a.
b.

C.

d.

I1.

Ein PC mit freigegebenem Betriebssystem (i.d.R. Microsoft Windows)

Die PC-VAB-Installation bzw. der PC mit Zugriff auf PC-VAB wird nicht in einer

gesicherten Umgebung bei z.B. einer Bank, Behdrde, Firma etc. betrieben

Die Pfade flr die Installation und die Daten befinden sich in den von PC-VAB

im Rahmen der Installation vorgegebenen Verzeichnissen auf der lokalen Festplatte.

Der Betrieb oder die Installation von PC-VAB auf Wechseldatentragern (wie z.B. USB-Sticks),
externe Festplatten, Netzlaufwerken, etc. erfolgt auf eigene Gefahr des Anwenders und ist
i.d.R. durch die Vereinbarung zur Betreuung bzw. Nutzung nicht gedeckt.

Anwender

. Der Anwender hat Administrator-Rechte und braucht keine dritte Person (z.B. den Administrator)

um Anderungen an der Systemkonfiguration durchzufiihren.

. Der Anwender ist die zustandige Person innerhalb des Vereins oder der Gemeinschaft und nutzt PC-

VAB im zweckbestimmten Umfang (keine gewerbsmaBige Nutzung)

Abweichungen von VAB-STEPS und die damit ggf. verbundenen Stérungen der Programmfunktion
kénnen zu einem Datenverlust und/oder zu kostenpflichtigen HilfsmaBnahmen zur Behebung der
Stoérung fuhren. Um Probleme in diesem Zusammenhang zu vermeiden, sind Anderungen/

Konfigurationen explizit mit dem Lizenzgeber bzw. der beauftragten Kundenbetreuung zu vereinbaren.
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