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Beitragsabrechnung mit PC-VAB
Sehr geehrte(r) Anwender(in),

in der folgenden Beschreibung mdchten wir Sie in die Lage versetzen, eine Beitragsabrechnung
in PC-VAB durchzufiihren. Mit PC-VAB kdénnen

1. die SEPA-Lastschriften fir den Einzug der Beitrage/Betrage als XML-Datei
2. der Rechnungslauf fir die Barzahler

erzeugt werden.

Inhaltsverzeichnis

1. Lastschrifteinzug - Sepa (Erzeugung der XML-Datei) ....cccvvcmmiemmcmmnmmnnmnsssnsnansnanes 2
2. Rechnungsdruck (Barzahler) ...cicciivirsrr s s s s s s s s ssassassassassassansansansnnsnnss 7
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3.1, VerwendUNGSZWECK .. ... et et 11
3.1.1. Standard bzw. von PC-VAB vorgegebener Verwendungszweck ............ccocennne. 11

3.1.2. Freier VerwenduUNGSZWECK ......cuiuiieii ittt e e e e e e e e e e e eaeeenenes 11

3.1.3. Individueller VerwendungSZWECK ......ciiiiiiiiiiii i i aae s 11

3.2, WIrESCha S AN . e 12
3.3. AnteilmaBige BereChNUNG ....cuiiii e e e e e e as 12
3.4. Abgerechnete Zeitraume bei Beitragseinzug / Rechnungen prifen ..........c.covvvvviinnnn. 13
3.6. Prafung der XML=Datei .....uoueiuiiiiiiii it et e e e e e e 14

Bei Rickfragen wenden Sie sich bitte an die Kundenbetreuung Ihres Lizenzgebers.
Wir wiinschen viel Erfolg mit PC-VAB.

Ihr Serviceteam von Schafer VAB
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1. Lastschrifteinzug SEPA (Erzeugung der XML-Datei)

Dieser Menlipunkt bietet Ihnen die Mdglichkeit, eine XML-Datei (SEPA.xmI/DTAUSO.xml)
flr den beleglosen Lastschrifteinzug zu erstellen.

Bevor Sie beginnen, hier noch einige Tipps aus der Praxis:

i e Ist der Ubertragungsweg fiir die XML-Datei unklar, so bitte die Hausbank ansprechen. i
i Unter http://www.schaefer-vab.de/Themen/4 4 PCVAB Ubertragung der XML- |
! Datei.pdf haben wir eine eigene Dokumentation dazu zusammengestellt. i

¢ Soll die XML-Datei gleich z.B. auf einen USB-Stick erstellt werden, dann bitte den
USB-Stick vor Start der Funktion in das System einstecken. Windows zeigt dann im
Regelfall den Laufwerksbuchstaben an.

______________________________________________________________________________________________

Starten Sie die Funktion ,Finanzen" - ,Datentrageraustausch™ - , Euro-Zahlungen (SEPA)
Uber Datentrager (Wechseldatentrager)"

Finanzen &uswertungen Dienste  Optionen  Hilfe

Diatentrdgerauskausch DTA-Buchungsliste

Rechnungen » DTA-Zahlungsverkehr Ober Datentrager (Wechseldatentrager)
£y-Formulare » DTa-Datei kamprimieren (ZIF)

Mandate Fir SEPA-Laskschrift  »

Euro-Zahlungen (SEPA) Buchungsliste

Spendenguittungen Euro-Zahlungen (SEP&) Ober Datentrager (Wechseldatentrager)
®ML-Dratei Flr Euro-Zahlungen komprimieren (ZIF

Lastschriftsequenz (erstmaligfwiederkehrend) wieder herstellen

Hinweis zur Bezeichnung der Funktion: Die XML-Datei wird im weiteren Verlauf auf Ihre i
Festplatte, den ,Datentrager" erzeugt; auf Wunsch kann auch als Ziel ein i

~Wechseldatentrager" z.B. ein USB-Stick verwendet werden. Die XML-Datei muss aber im
Regelfall dann immer per Online-Banking an die Bank lbertragen werden!

X

Auzwahl der B ankverbindung

Bitte geben Sie die Bankverbindung an, fiir die die
Auswertung erstellk werden soll.

[v¥ Diese Barkverbindung gilt fur alle Mitglisdsr

o 0K I X Ahhrechenl ? Hite |

Wahlen und bestdtigen Sie mit ,OK" die Bankverbindung (Gutschriftskonto)

Sortieren x

Bitte legen Sie eine. bis zu dreifach gestaffelte
Sortierfolge [steigend oder fallend) fest.

Sortierfolge und Sartierrichtung

1. Sortierfalge |M|lghe\:|s-Nummel j ISIs\gsnd j
2. Sartierfolge |Mitgheds-Nummel ﬂ ISle\gend j
3. Sotifolge - [Migheds Nummer xl[stegend =]

| XAhh.echan| ? Hif= |

Wahlen und bestdtigen Sie mit ,OK" die Sortierfolge Ihrer Buchungsliste
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Selektion Austrittsdatum x|

Selektion der Mitglieder nach Austrittzdatu

&+ Alle Mitglieder, uneingeschrankt

£ Alle Mitglieder mit Austrittedatum graber (3007 2009
£ Alle Mitglieder ohne Auskittzdatum

" OK I X Abbrechenl ? Hie |

Hier kbnnen Sie entscheiden, inwieweit ausgeschiedene Mitglieder von der Beitragsberechnung
auszuschlieBen oder einzubeziehen sind:

Alle Mitglieder, uneingeschrankt
Unabhangig von einem Austrittsdatum erfolgt die Abrechnung aller Mitglieder

Alle Mitglieder mit Austrittsdatum gréBer ....
Erstellung der XML-Datei fir alle Mitglieder einschlieBlich derer, die ein Austrittsdatum
kleiner bzw. gleich dem definierten Datum aufweisen

Alle Mitglieder ohne Austrittsdatum
Es werden nur Mitglieder abgerechnet, bei denen kein Austrittsdatum erfasst ist

Bestatigen Sie Ihre Selektion mit ,OK"

Selektionen

Selektionen

Feld Selektionen | wieitere Mitgliederdaten | Ehrungen und Funktiandre | ListenSelektion | Feld-Selektionen | Weilsre Mitglisderdaten | Ehrungen und Funktiondre  Listen-Selektion |
~Selektion vorbi ~Seleklion vanbi |/ oK. | Name/Vomame [ Migl-ne | PLz[on [ Geb-Datum [ Ein-Datum 0K |
Mitglieds-Mummer 9939939399 Und >|| | Hausbank |mleEankvemmdungen des Vereire =] [Und 3 (e Bauer Timao 5 71268 Renningen 04.01.1865 01.01.2004 X
ISR Flagnér Helmuth 2 71328 ‘Waiblingen 15.03.1962  01.01.2000 AiEEED
Nache 102, BARRRRARAR v Geschl Ke h - e
e ) Und ] || Beschl-kemmz. [mmich ] [unbekern =] [Und =] B GroBmann Halger 10 71254 Ditzingen 01.011970  01.03.2009 =
Vaomname [10Z] [ Und ]| | Rechnungskz [DTAMML Ein 7| [keine Faktua =] [Und =] | [ 2 Laden Hasenau Monika Putesheim 11111963 | 01.042003 o Riicksetz
Zusatzbez. (102] BARRERRRAD Und ¥|| | Teminschiissel [izhrich ~| [menatlich __,. l__[“”d - & Speichem | nnlmann Carla 770488 ‘St.ul!gart 08.071.1967 01.01.1999 l e
- ayrhoter Uwe 11 71284 Ditzingen 21121971 01.02.2009
Benf [10Zeicher] BAARNERRS— [Und =] | Amedesch.  [kehe mvede =] [Famle =] [ond =] | " - Miiller Joset 1 70439 Stgan 24041961 01.01.1980 = o
Land/Pastleitzahl B2 [99399 [und x| | Spate 01 Fubbal | [01 Fusbal =] [und = Miiller Maria 14 70493 | Stutigart 18.01.1974
vz [ = 2 i Miller Eliriade 17 98898 Vorbelegung moglich! 2 bite
ohrart (10Z) | Und = 1 Enwachsere ¥ | [3 Beiragshei 7| [Und = o Miiller Maya 399 99938 Vorbslegung maglich! (]
a Miiller Alfons 1000 99998 Worbelegung mdglich!
Gehurtsd, | » - S e - - -
cbateto [0 1668 [1s052015_ [Ung 7] | StosVereln [ueinstane ] [posa <] [und 2] Mustermann Max 12 71723 GroBbothvar 06051972 01.01 2008
Eintitsdatur  [071.017880 | [19052005  [Und || | Mahnkenne  [keine Matrnan =] [3. Mahmstute =] [Und = Priebe Annemarie 15 70468 Sttgart 25121975
Sonderdstum  [mT017880 | [a1122017  [und Dask hen Ehvenmitglied ist gesetet Und = Priebe Martina 16 70435 | Stufigart 01.01.1476
= e e e i Schrridt Klaus 3 71254 Ditingen 25061963 01.01.193
Austrittsdatum 01.01.1830 19.05.2015 Und ¥ I™ Das Kennzeichen Ehrenmitalied ist nicht gesetzt Und = Sommer Carmen 71254 | Ditzingen 17.03.1966 01.01.2001
Letzte Bearbeitung [07.01.1880 15062015 Und || | I Zusétaliche Infadaten sind varhanden Und = Trautwein Juliane Stutigart 17051968 01.01.1980
‘Weniger Thorsten art 26091973 15.06.2009
Mehraweck Kz 1 I | eooeeseees Jund =] || I Esiteine glitige E-MallAdiesse vothanden Und = intar Max 15.03.1964 | 01.01.2006
Mehrzweck-Kz 2 BRAREERRRA |Und ¥ I Esistkeine giiltige E-Malédresse vorhanden Und =
Barklsteahl 00000000 93335999 Und ¥] | | I Eslsteine FAX:Hummer (Telefox piiv vorhanden  [Und =
Kantorummer 0000000000 35599339999 Und = I Esistkeine FAx-Nummer [Telefas piiv.] vorhanden  |Und =
Zahiungspfl. Mital 9999599999 [Und ]| | I Incvidueller Yerwendungsaweck ist varhanden  [Und =
BIC (2277777777 | Und I DasKennzeichen individueller Zweck ist gesetat Und =
Lastschr. Sequenz [wiederkehr. > | [latatmali = | [Und || | I” Das Kennzeichen individ Zweck ist nicht gesetzt  [Und

Abb. Selektionen - Reiter ,Feld-Selektionen®™ Abb. Selektionen - Reiter ,Listen-Selektionen®

Die Selektionsmaske bietet Ihnen die Mdglichkeit, nur bestimmte Mitglieder oder Gruppen
auszuwahlen, die abgerechnet werden sollen.

Beispiel: Sie mdchten nur die Sparte 01 FuBball abrechnen, so erfassen Sie unter ,Feld-
Selektionen™:

Sparte [01 Fuebal =] 01 Fupbal =] |Und j|

Oder Uber den Reiter ,Listen-Selektion™. Hier werden Ihnen alle Mitglieder angezeigt, die
Sie dann gezielt auswahlen und abrechnen kdnnen. Durch Festhalten der Taste ,STRG"
und Mausklick kénnen Sie auch mehrere Mitglieder zur Weiterverarbeitung markieren!
Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,0OK"

Méchten Sie uneingeschrankt alle Mitglieder abrechnen, so bestatigen Sie die Selektionsmaske
ohne Veranderungen mit ,OK"
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Terminschliissel/Abrechnungsperiode |
Beitragsjahr und Wirttschaftsperio
o 0K |
Jakr fiir die: Beitragsberechnung Izuus ~ | 01.01.2009 bis 31.12.2009
X 2bbrechen |
[ Periodeln) der Betragsberechnung
? Hie |

¥ 1 - jahrliche Berechhung
I~ 2 - halbjghrlicher Berechnung
I~ 4- viettelihilicher Berechnung

I~ 12 - monatliche Berechnung

~Periodische Berechhung bei

I” | Essudosparte 99
I Bechensparten

Beitrag von/Biz, Aussetzten und Ermaligung [anteilig] auch amwenden auf .. ——

Schéafer|VAB]

Gesellschaft fir EDV-Losungen mbH

www.schaefer-vab.de

Wahlen Sie das gewiinschte Jahr fir die Beitragsabrechnung, sowie welche Periode(n)
abgerechnet werden soll - Bestatigen mit , OK"

Ausfithrungsdatum A @

Bitte geben Sie das Datum an, an dem die

£ahlungen auzgefihrt werden zollen.

& OK

X bbrechen

Die Maske ,Ausfihrungsdatum® ist
entscheidend flir die Erzeugung der XML-
Datei und den erfolgreichen Einzug der
Lastschriften.

PC-VAB ermittelt automatisch den frihestmdglichen Ausfihrungstermin flir wiederkehrende
SEPA-Lastschriften (beeinflusst durch Feiertage, Wochenenden, etc.) und zeigt Ihnen diesen an.

Den Termin kdnnen Sie so bestdtigen oder ,hochsetzen™!

Wird der Termin einfach bestatigt, so bedeutet das womdéglich "Termindruck". Die XML-Datei

sollte dann auch zeitnah (am gleichen Tag/Folgetag) Ubertragen werden.

______________________________________________________________________________________________

Unser Praxistipp: ,Nehmen Sie sich Zeit.." und priifen Sie vor der Bestidtigung/
Veranderung des Ausfiihrungstermins, ob die XML-Datei zeitnah ilibertragen werden
kann. Ansonsten setzen Sie den Termin hoch, damit geniigend Zeit um Ubertragen

bleibt.

Wiederkehrende SEPA-Basislastschriften haben i.d.R. 3 Bankarbeitstage, erstmalige sogar 6
Bankarbeitstage Vorlauf. PC-VAB wird Sie auf die langere Vorlauffrist hinweisen, wenn der
frihestmdgliche Termin gewahlt wird und erstmalige Lastschriften im Lauf enthalten sind.

Eine abgelaufene Datei kann im Regelfall nicht Gbertragen werden. Der Beitragslauf kann

aber ohne Probleme in PC-VAB wiederholt werden.

Nachdem Sie den Termin gewahlt/bestatigt haben, geht es weiter mit der

Druckeinrichtung/Vorschau
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Druckeintichtung 2=l

i~ Drucker
Name: Eigenschaften |
Status: Bereit
Typ Apple Colar L 12/650 PS
Standort:  FreePDFXP1:
Kommentar.

- Papier Orientieng
Grae: |44 = & Hachformat
Guelle: I VI © Querformat
Metzwerk.. Abbrechen

Bestatigen Sie die Druckeinrichtung fir die Druckvorschau mit ,OK"

Hinweis: Der Druck startet nicht automatisch, es wird nur der Drucker fiir die spatere
Druckvorschau eingerichtet

Laufwerk oder Pfad auswshlen |

o 0K

x &bbrechen

—Hirmwei
Bitte wahlen Sie das Laufwerk oder das “erzeichnis flr
die SERPA XML-Ausgabe aus.

—Laufwerke und Pfade

e Col_inio () =] Meu
) ADFS _
-7 AU_Data ? Hife

,ﬂ Dokurmente und Einstellungen
,ﬂ Inetpub

,ﬂ mgafold

- ) Meuer Crdner

[y Programme
[ Rescue_PC-YAE -

[l m=h sz e

—Auggewahltes Laufwerk oder ausgewahklter Pfad

CAPC-YABI\DTA

PC-VAB bendtigt eine Zielangabe fiir das Erzeugen der XML-Datei. Im Regelfall wird Ihnen der
Standard-Ordner auf dem Laufwerk C:\ im Verzeichnis PC-VAB in dessen Unterverzeichnis DTA,
also der Pfad C:\PC-VAB\DTA angezeigt. Haben Sie schon einmal eine Datei erzeugt, so hat sich
PC-VAB den Pfad i.d.R. ,gemerkt" und bietet Ihnen diesen an.

Wahlen Sie das Laufwerk/Verzeichnis wo PC-VAB die XML-Datei speichern soll und bestatigen
bestdtigen Sie mit ,,OK"
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| TIPP:
. Wir empfehlen die XML-Datei immer unter C:\PC-VAB\DTA abzuspeichern. Diese kann

i spater von dort direkt an die Bank Ubertragen oder auf einen Wechseldatentrager (USB-
' Stick, Diskette oder CD-ROM) kopiert werden

hau
Datei
Hl :l/ ¢ IM,,l ﬁjg@l Zoomfaktor  [1000d | Sete ['3 | ven74

TEST AUSSETZEN/ERMAS BEI HJAHR/QU/ BANELISTE SEEA
VEREINS-MDMER: 1777 . SORTIERFOLGE
DATENTREGER-BEGLEITZETTEL

KONTO- INHABER,/ EIC/ TBAN MITGL. -NR. BUCHUNSS-TEXT Beleglo

Datentrageraustausch fur Euro-Zahlungen (SEPL) im XML-Format
S1MMEL-E INZIEHUNGSAUFTRAG

Moller Josef 1 Mueller Josef/1 120, 00 380, 00

Erstellungsdatnn ... aeeneesnneeanneeaaeeesanesaneeeeeeaee: 15.05.2015
GENODESLROF 17 Musller Elfrieds/17 120,00

995 Musller Maya/395 120,00 Austinrungsda: : 22.05.2015
MANDAT=Mandatl 30.09.2014 RCUR Ainzahl der Datensatze (SFtuckzahl) Ceeaaaa TEL
2 Flagnaer Helmuth/2 60,00 60,00 Sureee "EUR" der DatensS&atze .......... 35.095,00
H Der Gasamtbetray setzt sich aus Tolgenden Einzelvercen zusamwen:
MANDAT=Mandat2 30.09.2014 RCUR
Buchungstag: 22.05.2015 Ang. Datens.: 752 Betrags  34.827,00 wicderk.
P, oo oo Buchungstag: 27.05,2015 Ang. Datens.: 9 bevrags 265,00 crstualic
Newe des Einceichers ......
MANDAT=Mandat3 30.09.2014  RCUR Neme des Absender
4 Winter Max/4 10,00 10,00 BIC des ibsenders
DAV des KPSERMETS «rntnatrertt ettt e
MANDAT=Mandat4 30.09.2014 RCUR
< mamer Timess 20,00 0. 00 Remmung der Dabed - eerrtnnnttintn et
DATEEBANE =+t reert e ee ettt et et et e ee e
AT=] 5 .09.20: RCT
MANDAT-Andat 30.09.2014  RCUR DAt A ERBESRGEE v e eeresseesrese it
15.05.2015

Sie erhalten eine Druckvorschau der Buchungsliste. In dieser finden Sie die abzurechnenden
Mitglieder und deren Beitrage.

Die Buchungsliste sollte gespeichert (,Datei* - ,,Speichern unter") und kann eventuell gedruckt
(,Datei" - ,Drucken™) werden.

Auf der vorletzten Seite der Buchungsliste befindet sich der so genannte ,Begleitzettel"

(Abb. rechts). Hier sehen unter anderem wie sich der Gesamtbetrag zusammensetzt und wann
die Summe der erstmaligen- oder der wiederkehrenden Zahler gebucht wird.

Nach SchlieBen der Druckvorschau, wurde die XML-Datei (DTAUSO.xml, SEPA.xml) zur
Weiterleitung an die Bank sowie dich Buchungsliste (fiir Ihre Unterlagen) erstellt.

A) Ubertragung an die Hausbank per Online-Banking

Seit der Einflihrung von SEPA ist eine Einreichung der Lastschriften bei der Hausbank nur noch
in elektronischer Form per Online-Banking mdglich. Bitte wenden Sie sich hier an Ihre
Hausbank, vor allem dann wenn unsere Dokumentation

4_2 PCVAB_Uebertragung_der_XML-Datei.pdf
z.B. unter http://www.schaefer-vab.de/Themen/4 2 PCVAB Uebertragung der XML-Datei.pdf

nicht ausreicht, um die Datei erfolgreich zu tbertragen.

B) Weiterleitung per Wechseldatentrdager zur ﬁbertragung (z.B. an den zustandigen

Kassier)
Dazu kopieren Sie die auf z.B. C:\PC-VAB\DTA gespeicherte XML-Datei auf eine Diskette, USB-

Stick oder brennen diese auf eine CD-ROM. Nach unseren Erfahrungen nehmen die Banken nur
in Ausnahmefdllen oder nach Absprache die Wechseldatentrager an. Bitte hier auf jeden Fall
vorher bei der Bank fragen
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2. Rechnungsdruck (Barzahler)

Das Programm PC-VAB verfligt Uber ein eigenes Textprogramm zur Erstellung von
Serienbriefen, Rechnungen, etc. wobei die Texte im RTF-Format gespeichert werden. Die
Funktionalitaten der Menlpunkte entsprechen den Grundfunktionen anderer Textprogramme.

Unter dem Menipunkt ,Finanzen" - ,,Rechnungen® finden Sie die Auswahl ,,Rechnungen
drucken®. Dieser Menilpunkt bietet die Mdglichkeit, fir alle Mitglieder die mit dem Rechnungs-
Kennzeichen verschlisselt sind, eine Rechnung zu erstellen.

e PCYAB - Testverein Schaler YAB =13
Datei Bearbeten Stammdaten | Finanzen Auswertungsn  Dienste  Optionen  Hilfe
LY Datertrageraustauzch » L s s = ks N iai
Al / H E Rechrungen Buchungsliste Fechnungen \ELI % ‘j a
2v-Formulare 3 Rechnungen ducken

Spendenquittungen ¢ Rechhungen gestalten

' TIPP:

i Grundséatzlich ist die Software mit Muster-Dokumenten ausgestattet, die Ihnen die Arbeit

i wesentlich erleichtern sollen. Zur Optimierung sollten Sie vor dem Druck von Rechnungen

' erst ,Rechnung gestalten™ auswahlen und sich fir eine vorhandene Rechnungsvorlage

i (z.B. RECH_JB.rtf) entscheiden. Die von uns vorgegebene Vorlagen, kénnen Sie verdndern

i und auf Ihre Anspriiche anpassen (Seite 9), speichern und anschlieBend im
' Rechnungsdruck auswéhlen.

[Sortieren =
Bitte legen Sie eine. bis zu dieifach gestaffelte
Sortierfolge [steigend oder fallend) fest.

~Sartierfalge und Sartiemichtung
1. Sortierfolge IM\Igheds-Nummsr j ISlelgend j
2. Sortierfolge |M\lg\ieds-Nummer j ISteigend ﬂ
3 Sortierfolne | Mitgleds-Hummer | [steigend |

x Ahhrachenl ? Hilfe |

Wahlen und bestatigen Sie mit ,OK" die Sortierfolge Ihrer Rechnungen. Die Ausgabe der
Rechnungen erfolgt dann entsprechend der gewahlten Sortierung.

Selektion Austrittsdatum x|

Selektion der Mitglieder nach Austrittsdatu

+ Alle Mitglieder, uneingeschrankt

€ Alle Mitgliader mit Austritedatum grober (2007 2009
= Alle Mitglieder ohne Austrittzdatum

W 0K | b4 Abbrechenl ? Hilie |

Die Dialogmaske ,Selektion Austrittsdatum™ ermdglicht Ihnen, individuell zu entscheiden,
inwieweit ausgeschiedene Mitglieder von dem Rechnungsdruck auszuschlieBen oder
einzubeziehen sind. Mehr dazu lesen Sie auf Seite 3.
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FeldSelektionen | Wieitere Mitgliederdaten | Ehungen und Funktiansie | Listen S eieklion |

[ Selektion vonrbis

Migleds Hummer | [99999939%9  [Und 7]
Nachname (102) [ [woeeBeesd  [Und =]
Vomame(102) [ [00BEEB6ER  [und <]
Zusatzbez 10Z) [ [h6BRRARBE  [Und =

[ Selektion von/bi

Ix

Hausbark  [alle Bankverbindungen dos Verein =] [Und =]
GeschlKenre. [mannich =] [unbekannt =] [Und =]
RechnungsKz. [DTAMMLEin 7| [keine Faktua =] [Und =]
Teminschiissel[jghich =] [monatich =] [Und =

o ]
X ot |

X ‘bbrechen

(= Laden

I Speichem |

Schéafer|VAB]

Gesellschaft fir EDV-Losungen mbH

www.schaefer-vab.de

Bew((10Zeichen) [ [00088BORBB  [Und =] | | Arvedeschl  [keine Amede v [Famie =l und = T
Zahler
Land/Postleitzahl [EEH 999959 |Und * Sparte 00 Hauphverei > | |99 Pseudospa > | {Und =

7 Hite

“wohnort (102 e0RBRReRE  [Und x| | Beiragsklasse |1 Efen = | |9Beivagsiiei 7| |Und x
Gebulsdstum  [01.01.1880 30.01.2009 Und =|| | Statusierein |kein Status =] fpassiv = furd =
Eintittsdaturn 01.01.7860 30.01.2009 Und || | Mahrkennz.  [keine Mahnun =] [3 Mahnstufe =] [Und =
Sonderdatum 01011860 31122011 Und

Austittsdatum — [07.01.1860 30.01.2003 Und || | I DasKennzeichen Ehrenmitglied ist gesetzt Und =

Letzte Bearbeiung |01.071.1880 30.01.2009 Urd =

Mehizweck-Kz 1 BRRREBRRLA [Und ¥
Mehizweck-Kz 2 BREREBBRLS |Und ¥

[~ DasKennzeichen Ehvenmitglied st nicht gesetat

™ Zusdtzliche Infodaten sind vorhanden

Bankleitzahl 00000000 93933999 Und > ™ Individueller Yermendungszweck ist varhanden Und =
Kontonummer 0000000000 3393333399 Und = [~ Das Kennzeichen individueller Zweck ist gesetzt Und

I~ Das Kenrzeichen individ. Zweck ist nicht gesetzt

Zahunaspil. Mitgl 9395555333 Und =
EBIC Urd =

Die Selektionsmaske bietet Ihnen die Mdglichkeit nur bestimmte Mitglieder oder Gruppen
auszuwahlen, fir die der Rechnungsdruck erfolgen soll. Mehr dazu lesen Sie auf Seite 3.

Sollen uneingeschrankt alle Rechnungszahler angesprochen werden, bestdtigen Sie bitte ohne
Veranderung die Selektionsmaske mit der ,OK"-Taste.

technungsperiode |

o 0K |

X 2bbrechen |

? Hie |

Beitragsjahr und ‘Wirttschaftsperiode

Jahr fiir die Beitragsberechnung

Izuus ~ | 01.01.2008 bis 31.12 2003

[ Periodeln) der Betragsberechnung
¥ 1 - jahrliche Berechhung
I~ 2 - halbjghrlicher Berechnung
I~ 4- viettelihilicher Berechnung

I~ 12 - monatliche Berechnung

~Periodische Berechhung bei

~

Beitrag won/Biz, Aussetzten und Ermaligung [anteilig) auch amwenden auf

I” | Essudosparte 99
I Bechensparten

Wahlen Sie das gewtlinschte Jahr flr die Beitragsabrechnung, sowie welche Periode(n)
abgerechnet werden soll - Bestdatigen mit ,,OK"

Daten aufbereiten

Die Daten werden gerade fiir die
weitere Verarbeitung aufbereitet

Bitte haben Sie etwas Geduld.
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Haben Sie samtliche Abfragen bzw. Dialogmasken entsprechend Ihren Wiinschen bestétigt,
werden die Daten flir den Druck aufbereitet.
Sie befinden Sich nun in der ,leeren™ Textverarbeitung

Textverarbeitung - Unbekannt.rtf

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfilgen Format  Hilfe

CEMIm=Eds 7 u[e=

Dratei dffnen

EgRaAaAEGE o~ iEBYNEMTA.LS

Speichern Arlrd a5 b g b F oG ot oo aq0e gl 120 01300 g |%| (I =L A O = R L= O D= L =
Speichern unter . . .

Seite einrichten
Drucker einrichten
Drucken
Druckyorschau

Beenden

Um eine von uns oder eine bereits selbst erstellte Vorlage zu 6ffnen, wahlen Sie den Menlipunkt
,Datei" - ,Datei 6ffnen™

iffnen
Suchenin: | Vorlagen x| +@cfE-

M EB_1RBG.RTF BRECHNUNG. RTF

K _REG.RTF (] spendenquittung Allgemein.itf
) MAHNUNG. RTF []5pendenquittung mildtstige Zwecke rtf
8 MergedText.rtf [B]spendenquittung Sport. it

) Muster fir Infopost Brisf.if B]spendenauittung.f

) musterbrief i [ Testbrief.rf

W RECH_{HI.RTF ] Unbekannt rtf
8RECH_1QU.RTF

B)RECH_2HI.RTF

MRECH_2QULRTF

SRl M RECH_30URTF

W RECH_4QU.RTF

BRECH_11.RTF

MRECH_12 RTF

8\ RECH_IB.RTF

- Dateiname: I | iven |
Dateiyp: [RTF Dateien ("1 =l Abbrechen

Wahlen Sie durch Doppelklick der linken Maustaste Ihre gewlinschte Rechnungs-Vorlage oder
bestatigen Sie diese mit ,,Offnen™

AnschlieBend erscheint die ausgewahlte Rechnungsvorlage. Diese enthdlt einen Standardtext

und so genannte ,Variable", die in den [eckigen Klammern] eingebettet sind. Beides kann durch
Uberschreiben abgeandert bzw. Ihre eigenen Vorstellungen angepasst werden.

7 .

[ Textverarbeitung - F:\Yorlagen\RECH_IBRTF
Datei. Bearboiten Ansicht Enfien Fomet Fife

[Taie Sz WrBEzez U s=SE=2sHAAEF -~ LB G E

O I TN T AR TR RRE NN TR IR N e IR

ﬁ Mit klick auf ,Variable einfigen" erhalten
I Sie alle zur Verfligung stehende

: KV_Name}» KRG G Variablen. Durch Doppelklick werden
: Eﬁ{%}‘é‘i{v o o diese in Ihr Dokument gefligt

m Yariable B

+ «[M_Anrede1]> =
= «[M_VorName] «[M_NachName]»
& «[M_Strasse]

«[M_LandPLZOr]

. Beitragsrechnung - Jahresbeitrag M_Anrede_Brief

H k_Anrede_Kz

a Sehr geehrte «[M_Anrede2) «[M_NachhName]», m_iusseizen_sws

= LISSEIZED, an

Lo} fur lhre st dler firr das laufende {vom «{Per_Von]» bis . - -

E «[Per_Eis)s) wieder fallg ’ M_Austritt_Best_Dat

o] h_Austrit_Best_Info

= Aufgrund der Vereinssatzung ergeben sich fir Sie folgende Beitrége W Austritt Grund

a | |

2 ) kA_Awistritt_Grund_Text

5 Seate Eciuag PR tA_Austritt_Info

= «[M_Block_BzitragF] kA_Austrittzcaturn

- Gesarrtsumme Beitrge: «[M_BeitragP]» EURO h_Bank

2 hi_Beitrag_Bis |

5 Wir hitten Sie, die Gesamtsumme in den nachsten Tagen auf unser Konto 1234 5 bei der

3 VR-Bank I gendwo, BLZ 123 456 12 7u iberweisen

3

= Sie konntan |hrem Verein und uns, den ehrenamtlich tatigen Mitgliedern, gine Menge Kosten und

Z Arbeit ersparen, wenn Sie sich fir den bargeldlosen Beitragseinzug entscheiden wirden

g

= Sprechen Sie mit uns bzw. lhrer Hausbank tber die erforderlichen Modalitaten

2 .
&8

- Herzlichen Dank fur Ihr entgegengebrachtes Vertrauen Seite 9 von 15
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Mit Betatigen des Symbols ,Mischvorgang starten™ Ifﬂ werden alle Variablen Felder durch die in
PC-VAB hinterlegten Vereins- bzw. Mitgliederdaten ersetzt.

Senienbriefe erstellen? B2

tit der geladenen Vaorlage won 1 Seite werden
.,_-ﬁ() 2 Senenbriefe mit inzgesamt 2 Seiten erstellt

Wollen Sie die Mischfunktion jetzt starten?

Ja |

Bestdtigen Sie den Mischvorgang mit ,Ja"

Wie wollen Sie die Daten ausgeben? | x|

—#urt der D atenausgabe
Sie wollen Serienbriefe oder Rechnungen erstellen? j

Die Daten konnen im Speicher nur bis zu einer gewissen Grofe
gemischtwerden. Je nach GraBe lhres Arbeitsspeichers
kinnen dies 1000 bis 5000 Seiten sein.

WWenn Sie nicht sicher sind, dass lhr Arbeitssspeicher daflir LI

Augwaht

£+ im Arbeitsspeicher mischen, anzeigen und anschiiebend drucken?

= Direkt auf den Drucker ausgeben?

= Erstmals als PDF-Datei erzeugen und spater drucken?

o 0K I x Abbrechenl ? Hilre

Bei der Druckausgabe empfehlen wir:
~Im Arbeitsspeicher mischen, anzeigen und anschlieBend drucken™

Wir empfehlen folgende Vorgehensweise:

a) Unter ,Datei" - ,Druckvorschau™ kédnnen Sie die erstellten Rechnungen noch einmal
genauer prifen. Sind Sie zufrieden?
Ja, so kdénnen Sie die Druckvorschau beenden und mit b) fortfahren
Nein, schlieBen Sie die Druckvorschau und beginnen erneut (,Datei* - ,Datei 6ffnen™...)

b) Speichern Sie Ihre fertigen Rechnungen unter ,Datei* - ,Speichern unter"

c) Sie kdénnen entweder sofort den Rechnungsdruck starten (,Datei* - Drucken™) oder
spater Uber die gespeicherten Rechnungen (b))

Das Textverarbeitungsfenster kann nun geschlossen werden. Die Rechnungserstellung ist
abgeschlossen.
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3. Optionen

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

Verwendungszweck

Die PC-VAB bietet die verschiedensten Verwendungszweck- Mdglichkeiten:
Standard bzw. von PC-VAB vorgegebene Verwendungszweck

Ohne Veranderung bzw. Eingabe eines Verwendungszwecks greift diese Art von
Verwendungszweck

Beispiel:

KONTO-INHABER/BLZ/KONTO MITGL. -NR. BUCHUNGS-TEXT BETRAG EUR KELASSE GESAMT EUR
Johann Mueller 1| Johann Museller 144,00
31010833 0000123456 *|Hauptverein JAHR 120,00 Erwachsene

| aufnahmegebushr 12,00

Z2)Michelle Mueller

*|Hauptverein JAHR 12,00 Kinder

Freier Verwendungszweck*

Wird in den ,Vereinstammdaten™ - ,Zusatzdaten™ erfasst und gilt fir alle Mitglieder
Beispiel:

™ Migledskonto fiven
I Hinwes auf automatische Aterkissenehniohng arceigen

FeirVerwendingszneck s den Beltagsenaig
7 Flgenden'Vererdingsavec fu leMiglder ververden.
(sl 14 2 2 27 Zachen i i dr DTA vemndet wrder)
1 Nitgliedsbeitrag 2008 4] KONTO-INHABER/BLZ/KONTO MITGL. -NR. BUCHUNGS-TEXT BETRAG EUR KLASSE GESAMT EUR
| ]
:
: Johann Mueller 1 Johann Mueller 132,00 144,00
= 31010833 0000123456 * Mitgliedsbeitrag 2008
X vbrechen | 7 il 2 Michelle Mueller 12,00

Individueller Verwendungszweck*

Unter den ,Mitgliederdaten™ - ,Beitragsdaten™ kann fiir das ausgewahlte Mitglied
ein individueller Verwendungszweck erfasst werden

Beispiel:

HOOMN P MBS
Wleenrews [T 2] dubonn Bckr, . am T KT

Pk Dot Beogoien | Zuitichmddbeszdtan | Wtz Dsbn | Ik ] ElnrgenFisbsicnan]

Abtrangriten
Fchrurts. [O7aroi £ros 2] oA N [ [ Sp il Ge [Gpew = [
Torichimml [ it =] [ KoreNetvang aelen 5 Ervachoms 0.0
Manke  [Tmmitimna =] [ KsneNatugetity femrmeih |24
[rm—
P el
UL E e o —
Farbrtion [l oty [Trr—
Haxburk  [G00D00 00BNNIZ3 H6: Sudgas vl Fh LT KONTO-INHABER/BLZ/KONTO MITGL.-NR. BUCHUNGS-TEXT BETRAG EUR KLASSE GESAMT EUR
e s sgp, | resme 14 Zain e 27 2k i DT vmnarct s
e e | b Mtetisdseitos 200 4 i
5
: Johann Mueller 1 Johann Mueller 132,00 144,00
H 31010833 0000123456 * Vereinsbeitrag
: * Barzahlung nicht verrechnet
= 2 Michelle Mueller
X teimchen| b | DRt | 7 b * Hauptverein JAHR 12,00 Kinder
K Skt e L Bambunirg a2 072003 10 g
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* Diese Art von Verwendungszweck ist nicht méglich fiir Mitglieder mit einer anteilmaBigen Berechnung

3.2. Wirtschaftsjahr

Andert sich das Wirtschaftsjahr, so kann dies unter den ,Vereinstammdaten" -

,Voreinstellungen (1)" geandert werden.

“errben | 2wl | Sposrekimien] os | ErmmomFurkbonen  Veasmiehge 1) [rriichwgen ) |
Borwis Vst thungen
o =] [0 Frwaseest o
e B
Unirspereebilripod [E0 ::x:‘::
e | e J
Mipleckbaniz Benenrung dos Febbor il dos B Doty
Begrndesbibhatighy [F101 00 L ey
e
PR =15 | ireliay ::..--mmlmn.m ’::ml
Einztellungen fur daz Mitgliedskonto
Eeginn dez Wirtzchaltzjahres IEI'I .2003
K| 710

3.3. AnteilmaBige Berechnung

Eine AnteilmaBige Berechnung kann nur dann richtig erfolgen wenn unter den
,Vereinstammdaten™ - ,Zusatzdaten" die Option , Beitrag von bis, Aussetzen,

ErmaBigung anbieten (Teilbetrage)" aktiviert wurde.

Pl Vemendungsanec (i den Beligseinaug

I e ermissmmcht ki mteretis
o Eaa ot ot v

¥ Beitrag von biz, Aussetzen, Emabigung anbisten [T eilbeitiage)

" Den Beirag [Teibeitrag) tagesgenau berechnen

& Den Beitrag [Teilbeitrag) monatsgenau berechnert

G speichen | X sttcten| 2 b

Den jeweiligen Anteil erfassen Sie dann im Beitragsblock unter den

,Mitgliederdaten™ - ,Beitragsdaten"

o B.";‘b

vogiedrnens [T 7| Joosn et gets am 0,03 1554

Pk e Be¥e0s8t | et Asbecsdtn| Wtes Dok k| Erurcariforbsicran] Wickckionto|

o —
Fcmmgits [oT7oiLcrmrE] 2wkt [ [ S ¥l S [Spa = o
Tersshiinl [ ]| EoreNerg ekl [ 11001 [ransumis Hapsvmn Ermactoms Ty
P e T 551 nsiie Pomstmas  uirabeanbit | 1200

——
I e =
e ey ]
Kobrbdm [miies Ik Venarrgemach

Heubark  [5o00000 0000001154 86 umges =] | I Boien g il o ek Verch e e
e [T bmeZuthrgumabscpi, | [ramed 4 2 e & Zehan e b de . ar sl
e e e— | = |
[ »
B [ B [ |4

N e e
Endigmawen [ Emilgrabs [ |1
Eniiprant [ EnilargnElR [ |

N i |
. X drnchen| e D Riiows | P e
~Beitragzhlock: e b 2630 ey
Beitrag won Beitrag biz I

Augzetzen van

Auzsetzen biz I
Emnaligung biz I
EmnaRigung in ELIR I

ErmaRigung won

ErmaBigung in %

i
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Abgerechnete Zeitrdume bei Beitragseinzug / Rechnungen priifen

Da in vielen Vereinen unterhalb vom Jahr neue Mitglieder eintreten kénnen, bietet
die PC-VAB die Mdglichkeit die noch nicht abgerechneten Mitglieder (in diesem Fall
die Neumitglieder) nachtraglich abzurechnen.

Beispiel:

Verein/Gemeinschaft hat bereits am Anfang des Jahres den Jahresbeitrag der
Mitglieder eingezogen. Es treten neue Mitglieder ein, die im lauf des Jahres
abgerechnet werden sollen. Hier die Vorgehensweise:

1.) In den ,Vereinsdaten™ - ,, Zusatzdaten™ muss vor der ersten Abrechnung
(Anfang des Jahres) die Funktion ,Abgerechnete Zeitrdume bei
Beitragseinzug/Rechnungen prifen" aktiviert sein. So kann sich die PC-VAB
merken welche Mitglieder hier abgerechnet werden und verhindert so eine
doppelte Abrechnung.

Vereinsdaten - Testverein Schaler VAB
Vereinsdalen  Zusatedaten | Spatten/Klassen | Infos | EhrungenFunktionen | oreinstellingen (1] | Yareinstelungen (2)]

- Opt af (- Logo des Verein

[V Dias Alter des Mitglieds soll in der Maske angezzigt werden on0 1 -

[~ Die Wereinszugehtiigkeit wird ab dem Alter von |u_ Jabren it
[~ Das spartenbezogens Eintiltedatum soll vewendet werden

[~ Mitgiedskanta filren

I™ Hirwseis auf automatische Allersklasseneinteilung anzeigen

[¥ Detaliette Bank-/Buchungsliste

I Die Mitgiedknummer wird auf dem Kontoauszug (bei DTA) ausgegeben

7| b e gen pifen ~
(1] Bzl At B P ot (b w‘
£ Den Beila Tefbeiiag] \agssaenau berechnen Cipboaid
Lischen

v &bgerechntete ZeitrSume bei Beitragseinzug/Rechnungen priifen

fir den
I Folgendan'Yerwendungsaweok fir sl Migliedsr verwenden.
(marimal 14 Zaien 2u 27 Zaichen Kénnen fir den DT4 verwendet werden]

1 Mitgliedskeitrag 2008

z
3

Kassenbuch verwenden 3 _
[~ Kassenbuch verwenden 5
& Eirfzches Kassenbuchimt Buchungsaippen (one Korter) 6

| Efiyefettzs Kssenbuchinit Konternatimen und|Geschsfsbereichen 7 B

© speichen I X Abbrechen | ? Hire |
[Keine Selektion/Nicht sortiert |Letete Bearbeitung am 22.06.2009 | 10 Mitgieder

Abb. 3.5. ,Abgerechnete Zeitradume bei Beitragseinzug / Rechnungen prifen® aktivieren

2.) Starten Sie wie gewohnt den Beitragseinzug, siehe Seite 2
Ganz zum Schluss (nach Beenden der Druckvorschau), erhalten Sie dann die
Frage ,Abrechnungszeitraum speichern?"

Abrechnungszeitraum speichern?

<2 Sie haben innerhalb der Vereinsdaten Festgelegt, dass bei der
\‘/ Beitragsabrechnung die Abrechnungszeitrdume geprift werden sallen,

Sie kinnen jetzt den Zeitraum der gerade durchgefihrten Abrechnung
bei den Mitgliedern automatisch hinterlegen lassen, Damit kann
dieses Mitglied Fir diesen Zeitraum nicht mehr abgerechnet werden,

Soll jetzt der Zeitraum der gerade durchgefihrten Abrechnung bei
den Mitgledern hinterlegt werden?

i |

3.) Dieses sollten Sie dann mit ,Ja" bestatigen

Mdéchten Sie nun im Lauf des Jahres erneut einen Beitragseinzug durchfiihren, um
die Neumitglieder abzurechnen, so muissen Sie auf nichts mehr achten. Die
PC-VAB hat gespeichert welche Mitglieder bereits abgerechnet wurden und wird
so nur die ,Neumitglieder® verwenden.
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Prifung der XML-Datei

Kann die XML-Datei nicht an die Bank Ubertragen werden, so ist diese entweder
~abgelaufen™ (siehe Ausflihrungstermin) oder es liegt ein technischer Defekt der
Datei vor. Mit dieser Funktion kann der Inhalt der XML-Datei Gberprift werden.

1.) Starten Sie unter ,Dienste"™ - ,DTA/XML-Dienste" die Funktion ,XML-Datei

(SEPA) anzeigen oder drucken"

Mirc-vas - [_ O[]
Datei Bearbeiten Stammdaten Finanzen Auswertungen | Dienste Optionen  Hife
A B = A Massendnderungen Ja
wd / H 3 tlé @ =B ( Peorganisation Beitragstabelle | = % ‘J a
autom. Altersklassenginteiung
ausgeschiedens Mitglieder laschen
Pitgliedsnummer andern

(1

SEPA Unnstellung 3

Mitgliedsr exportiersn
Mitglieder impartiersn
Letztes Import-Prokokol

Geléschte Mitglieder >

Dratendbernahme Fremdprodulde 3
DTA-Datei impertieren

Bundesweiker PLZ-Bestand 4
orlagen aus der Bibliothek kopieren

Datentrager {wechselbar, 2.B. Diskette) formatieren

E-Mail versenden
E-Mail Adresspflege 3

Gesicherte DTA-Datei ausgeben
Gesicherten Begleitzettel (DTA) drucken

Online nach neuer Yersion suchen

Gesicherts XML-Datsi ausgeben
Gesicherten Bedleitzattel (XML) drucken

Einrnalbeitrége (Sparke 99) wisderherskalan

SEPA XML-Datei anzeigen

uftraggeberdaten | Transaktionsdaten | FehlerHinweiss |

X

[= Laden

Meszage-|d I Gruppierng I x Abbrechen

Auftragsdatum I Uhrzeit I
. onuarts
Anz. Zahlungen I Summe £ I

Mame Einreicher |

K' Anfang
'H Ende

? Hite

2.) Gehen Sie auf ,Laden" (roter Kasten) um Ihre XML-Datei

(Sepa.xml/DTAUSO.xml) auswdhlen zu kénnen

SEPA XMP-Datei laden HE

Iﬁur_henin. = DA - I" £F B

| Dateigame [sepasml =] |[ Ofinen I
Dateilyp: | SEPA XML-D atei Fami] =l Abbrechen
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3.) Geben Sie bei ,Suchen in® (roter Kasten) das Laufwerk/Verzeichnis ein, in der Sie die
bereits erstellte XML-Datei (z.B. Sepa.xml) gespeichert haben (z.B. C:\PC-VAB\DTA)

4.) Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die gewlinschte XML-Datei und gehen dann
auf ,,Offnen™ (griiner Kasten)

Sie kdénnen sich nun den genauen Inhalt Ihrer XML-Datei anzeigen lassen

SEPA XML-Datei anzeigen - Lastschriften

Eineicherdaten |Auftraggebetdaten| Transaktionsdatenl Fehler.-"HinweiseI

Meszage-ld |PC-VAB-Msg1 905201 5-1456 Gruppisnung | X sbbrechen
Auftragsdatum |19,05,2U‘|5 Uhrzeit |14;58,U1 Uhr
e Yonwarts

Anz. Zahlungen I 11 Summe$€ I 1.261,50

Name Einreicher ITest Auzsetzen/Ermaess bei HIAHR/QUMON 2

. Zuriick
K‘ Anfang
N Ende

@ Drucken

FRECERGD

? Hife
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